
ФЕДЕPAЛЬнoЕ гoсУДAPсTBЕtIHoЕ БIoД}ItЕTIIoЕ yЧPЕжДЕниЕ IIAУки
инс TиTУT Эк oнoмики Po с сиЙс к oЙ AкAДЕ NIrIkI HAyк

(иэ PAH)

сoгЛAсoBAIIo

ПpoтoкoЛ зaсе.цzшия ПpoфкoМa
ФeдеpaпЬнoгo Гoсy.цapсTBrннoгo
б ro.цlкетн o гo yчp r)к.це lнI4Я lнaУ КI4

Инститрa экoнoМики
Po ссийскoй aкa.ц eNIvIv| нayк
oт <<!d,,>> ilс t..i,. ', 

"[ 2018 r.Ng-,'-

УTBЕP)I(ДЕнo

Пpикaзoм
ФедеpaлЬнoгo гoсy.цapсTBеHIIoгo
бro.цх<етtloгo r{pe)кдrния нayки
Инcтитуa ЭкoIIoMики

Poссийскoй aкaДеМии нayк
oт <<о/>> rcс.:,/;1(.ь 20l8 г. Ng €,..- О

ПoЛoжЕHиЕ
o пopядке нaПpaBЛrния paбoтникoв ИнсTIrTyTa

B слy)кeбньlе кoMaII,циpoBки

г. Moсквa 01.11.201'8 г.

1. Oбщиe пoЛoж(rния

1 .l. Haстoящее Пoлorкениe o пopя.цкe нaIIpaBл e.нvIЯ Paбoтникoв Инститщa B
слyжебные кoМaн.циpoBки (дaлree _ Пoлoжeние) яBJUIется JIoк€IJIЬнЬIМ нopМaTиBIIьIIu aкToМ
Федеpaгlьнoгo гoсy.цapсTBеtlнoгo бro.цrкетнoгo rlpr}к.цения нayки Инcтитуa экoнoМики
Poссийскoй aкa.цеMии IIayк (дaлее Инститщ), paзpaбoTaIIньIM I4 yTBep)I(.ценньIм B
сooTBеTcTBии с:

щебoвaнvIЯTvI?т глaBЬI 24 Tpy.Цoвoгo кo.цeксa Pocсийскoй Федеpaции oт
З0.|2.2001 г. }lb l 97.ФЗ (в pедaкции oT 1 l . l 0.20l 8 г.);

- чaстьro 1 Haлoгoвoгo кoДrксa Poссийскoй Федеpaции oт 3|.07.1998 г. J.,lb 146-ФЗ
(в pедaкции oт 30.10.2018 ..);

- ПoсTaIIoBЛеIIиеМ ПpaвитеJIЬсTBa oT 13.10.2008 г. Nq 749 (oб oоoбеннoсTяx
IIaпpaBJIeHИЯ Paбoтникoв B cлyжебньle кoМaндиpoвки> (в pедaкции oт
29.07.20l5 г. Ng 771);

- ПoстaIIoBJIеIIиеM ПpaвителЬсTBa Poссийскoй Фeдrpaции oт 02.|0,2002 г. Ng 729
(в pе.цaкции oт 07.03.16 г. Ng |7|) (o pа:}Мrpaх BoзМrщения paсxo.цoB'
сBязaнньIx сo слyжебнЬIМи кoМaн.циpoBкulМи нa TrppиTopии Poссийскoй
Федеpaции, PaбoтникЕlМ' зaкJIIoчиBIIIиМ тpyлoвoй .цoгoBop o paбoте B
фелеpalrЬньIx Гoсy.цapсTBrIIнЬIх opгaЕ€ж, PaбoтIIикulМ гoсy.цapсTBеtlньIx
внебro.цтсеTIlЬIх ф oндoв P Ф, ф едrpЕrлЬных гo сyДapстBeIIHЬIx y-{pеxtдений > ;

- ПoстaIIoBЛениrМ ПpaвительсTBa Poссийcкoй Федrpaции oт 26.|2.2005 г. Ng 8l2
(в peдaкЦI4Il oт 29.|2.20|6 г. Ng 1540) <o paзмеpе и пopя.цкr BЬIплaтьI сyтoЧньIx
B инoсщaннoй BaJIIoTе 14 нaДбaвoк к cyгoчнЬIМ B инoсщaннoй BaJIIoTe пpи
слyrкебньlх кoMaII.циpoBкaх нa TeppиTopии инoстpaнньIx гoсy.цapсTB
Paбoтникoв, зaкJIIoчиBIIIиМ тpyдoвoй .цoгoBop o paбoте B федеpaгrЬньIx
гoсy.цapстBеIIньIx opгaнax, Paбoтникtlм гoсyдapcTBrIIнЬIx внебю.цжrTIIьtх
фoндoв PФ, фeдrpaJIЬIIЬIx гoсyдapсTBlIIнЬIx yчpеждeний >;
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- ПpикaзoМ Минфинa Poссии oт 02.08.2004 г. Ng 64н кoб yсTaIIoBJIеIIии

пprдrльньгx нopМ Boзмещrния paсxo.цoB IIo нaймy )килoгo пoMrщeния B

инoстpaннoй BaJIIoте пpи олyжебньlx кoМaн.циpoвкzlx Ha тrppитopии
инoстptшныx гoсy.цapств paбoTIIикoB, зaкJIIoчиBIIIиx ЩУдoвoй .цoгoвop o paбoте
B федrpaпЬнЬIx гoсy,цapсTBеIIHЬIx opгaнil(, paбoтникoB гoсy.цapстBeIIньIх
внебro.фкетньIх фoндoв Poссийскoй Федepaции' федеpaпЬнЬгх гoсyДapсTBrнIlЬrx

уIpе)к.цrний> (в peдaкции oT |0.04.2015 г.);
- ФедеpzUIьньIМ зaкoнoМ oт 24.|1.1995 г. J\b 181.Ф3 кo оoциaгlьнoй зaшIиTr

иtIB€lJIи.цoB B Poссийскoй ФеДrpaции> (в peдaкции oт 14.|2.20|5 ..);
- ФедеpurЛЬнЬIМ зaкoнoМ oT 2|.||.|996 г. J\b |29.ФЗ <o бyxгtlJlTеpскoм yЧеTr);
- ПoстaIIoBлениеМ ГoскoмсTaTa PФ oт 05.0|.2О04 г. J\b l кoб yTBеpж.цении

yнифициpoBal{ньrx фopМ пеpBичнoй yнетнoй .цoкyМенTaЦI4vl пo yчеTy Tpy.цa и
егo oпЛaTЬID;

- УсTaBoм ИЭ PAH,
a Taк)ке с yчeтoМ Мнrния пpoфкoмaИнcтиTyTa.

I.2.HacToящеr Пoлoжение oпpe.цeJшIrт oсoбеннoсти пopя.цкa нaпpaBлeHИЯ
Paбoтникoв B слyxсeбньIe кoМaндиpoBки' a Taк)I(е oпpе.цrJUIеT llopя.цoк I4 ptBIvIrpЬI

BoзMrщения paсxo.цoB, сBязaнньIх сo слyжeбньIми кoМaн.циpoBкaМи кaк IIa TeppиTopии
Poссийскoй ФедepaI1ИИ, тaк и нa теppиTopии инoсTpaннЬIx гoсy.цapсTB.

l.3. HaсToящеe Пoлo>кение paспpoстpaнЯeTcЯ нa лиц' oоyщестBJUIIoщих в ИнсTиTyгe
TpyДoByto ,цеяTеЛьнoсTЬ IIa oснoB,aНИvl 3aкJIIoЧrнньIx llpy.цoBьIx .цoгoBopoB LI ПpILHЯTьtx нa
paбoтy пo oснoBIIoМy Местy paбoтьl B сooTBrTсTBии сo пIтaTнЬIМ pacписaниеМ.

1.4. B нaсToящем Пoлo)кении испoлЬзyloTся сЛe.цyющие oснoBIIые пoIIяTия:
кPaбoтo.цaTеЛь)) - ФeдеPtlJIЬнoе Гoсy.цapсTBellнor бю.цrкетнoe ylpеж.цение нayки

Инститyт экoнoМики Poссийскoй aкa.цeМии нayк;
кPaбoтник)) - физи.rескoе Лицo' BсTyIIиBIIIее B Tpy.цoBьIе oTIIo[IениЯ с Paбoтo.цaTrЛеМ

нa oсIIoB aHI4vI тpyдoBoгo .цoГoBopa;
<Cлyжебнaя кoМaндиpoBкa) _ пoeз.цкa PaбoTIIикa Пo paспopDкеIIию Paбoтo.цaтrля

нa oпpе.целенньrй сpoк NIЯ BЬIIIoлн eHpIЯ слyжeбнoгo пopуIения Bне мrсTa пoстoяннoй
paбoтьl (ст. l66 TК PФ);

кMестo пoоToяннoй paбoTьI) (кoмaндиpyloщЕUl opгaнизaция) - MrcTo IIaxo}к.цеEиЯ
PaбoтoдaTeIIЯ' yкtвallнoе B TpyдoBoM .цoгoBopе кaк МrсTo paбoтьI Paбoтникa;

<<Paсxoдьr, сBязaнньIе сo слpкебнoй кoмaндиpoвкoй> . paсxo/цЬI нa пpoез.ц' нarп,l
жилoгo ПoМrщеHI4Я) сyToчIIьIе 14 иIlЬIе пpoизBe.ценнЬIе Paбoтникoм с p€tзpешrния
PaбoтoД aTeIIЯ зaтpaTЬI' oTIIoсящиrсЯ к слyжебнoй кoMaII.циpoBке.

l.5. OонoBIIЬIMи зa.цaчaми слy)кебньIx кoмaн.циpoBoк ЯBJUIIoTся:
- BЬIпoлнrниe yсTaBIIьIx зa.цaч Инcтитутa;
- prшение кoнкprтнЬIx зaДaч пpoизBo.цстBеIlнo-хoзяйcтвеннoй, финaнсoвoй 14

инoй .цеяTeЛьнoсTи Инcтитутa;
- IIpoBе.цrниr кoнфеpенций, сoвещaний, сеМинapoB vI иньгx Меpoпpи ятvтtrт,

нeпoсpе.цсTBeIIнoе rlaсTиr B IIиx;
- изyчение' oбoбщеHИe 14 paспpocTpallrние oпьIтa' IIoBьIx фopм и MrTo.цoв paбoтьl.
l.6. I{eль слyx<eбнoй кoМaн.циpoвки Paбoтникa oПpeДеJutrTся ДиpeктopoМ

Инститщ a уIЛkI rгo з aМrсTитrJIяМи' пpиглaIII ениeМ.
1.7. К слyrкебньIМ кoМaнДиpoBкaм нe oTIIoсЯTcЯ:
- олyх(ебньrе Пoез.цки Paбoтникoв, .цoл}кнoсTIIЬIr oбязaннoсTи кoTopЬrх

пpr.цпoЛaГalоT paзъезднoй xapaктеp paбoтьr, есЛи иHoе не пpеДyсМoTprнo
лo кЕIJIьIIЬIМи или нopм aтиBIIo.пp€lB oBЬIМи aкTaми ;

- BЬIeзДЬI пo личньIM Boпpoсulм (без пpoизBoдственнoй неoбхoДиMoсTи'
сooтBетсTByIoщегo .цoгoBopa или BЬIзoBa пpигл€шIЕшoщей стopoньI);

l.8. Hе .цoпyскarTся нaпpaBлеIIиr B сЛyжrбнyro кoMaII.циpoBкy сле.цyloщих кaTегopий
Paбoтникoв ИнcTиTyтa:
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- бepеМенньIx >кeнщин (.l. l ст. 259 TpудoBoгo кo.цeксa Poссийскoй ФедepaЦvlI4,
aбз. l п. |4 ПoстaнoBлeния Пленyшla BepxoBlloгo Cyдu PФ oт 28.01 .20114 г. Nl l);

- PaбoшIикoB B BoзpaсTe .цo 18 леT (ст. 268 Tpyлoвoгo кo.цrксa Poссийскoй
Федepaции, aбз. 1 п. |4 ПoстaнoBлeIIия Пленyпla Bepxoвнoгo Cую PФ oT
28.0l .20|4 г. JФ l).

l.9. HaпpaBлеIIиe B олpкебнylo кoМaн.циpoвкy cЛе,цyloщиx кaтегopий Paбoтникoв
Инститщa ДoПyскaeTcЯ тoлькo пpи их письМeнIIoM сoгЛaсии:

- х(rнщинЬI, иMeIoщие,цетей B BoзpaоTr Дo Tpеx ЛeT;
- МaTepl4|4 oтцЬI' BoсПиТЬIBЕlIoщие без сyпpyгa (сyпpyги).цетrй B BoзpaсTе дo IIЯTиI

лет' oпrкyны .цетей yкЕrзallнoгo BoзpacTa' ДpyгиМ Лиц€lм' BoоIIитьIBilIoщиМ ,цетей
B Boзpaсте .цo r7ЯTI4 лет без МaTrpи;

- PaбoTIlикoB, иМеющим .цетей.vIHBaIIk1ДoB, пoпeЧиTеJUIM Дeтefт.vтIlBaли.цoB;
- PaбoTIIикoB' ocyщестBJUIIoщиМ yxoД зa бoльньrми члrнaМи их сeмeй B

сooTBетстBии с Ме.цицинскиМ зЕlкJIIoчrниеМ ('.2,3 ст. 259, cт.264 Tpyлoвoгo
кo,цrксa Poссийскoй Федеpaции, aбз. 2 п. |4 ПoстaнoBлeния Плeнyпla
Bеpxoвнoгo Cyлa PФ oт 28.0|.20|4 г. Js t);

- PaбoTIIикoB.иIIB€lЛи.цoB (если нaпpaBлrниe B олpкебнyo кoмЕlн.циpoBкy нr
пpoTиBopечиT их уftIДvlBklДyaгrьнoй пpoгpulММе pea1vlлvITaЦIlkI (.l. l ст. 23
ФедеpaпЬнoгo зaкoнa oT 24.|l.l995 г. Nq l8l.Ф3 (o сoЦиaпьнoй зaIIIиTе
иHBilJIи.цoB B Poссийскoй Федеpaции>));

- PaбoTIIикoB' зapегисTpиpoBaннЬгх B кaчrстBr кaн.циДaтoB B вьlбopньrй opгaн
(если слyжебнЕUI кoп,Iaн.циpoBкa не BЬIпaДaeT IIa пrpиo.ц ПpoBе.цения вьlбopoв (п.
2 ст. 4| ФедеpaлЬнoгo зaкoнa oT |2.06.2002 г. J\b 67.ФЗ кoб oсIloBIIЬIx
ГapaнTияx из1иpaтeльньIx пpaB И IIpaBa IIa rlacтиr B peфеpенДyМr гpФlqцaн
Poссийскoй ФедеpaцииD));

1 .l0. Paспopюкeниe Диprктopa Инcтптуa I4ЛI4 егo зaмrотителей o BЬIeз.цe B
слyжебнylo кoмaн.циpoBкy ЯBЛЯeTcЯ ДЛЯ Paбoтникa oбязaтельнЬIМ. oткaз Paбoтникa oT
пoез.цки B слpкебнyю кoмal{.циpoBкy без yB€DкиTелЬнЬIx пpичин яBJUIеTся нapyшrниeМ
тpy.цoBoй .цисциплинЬI.

2. Пopядoк нaпpaBЛrния B сЛy}кrбньre кoMaII.ЦиpoBкII

2.|. B зaвисиMoсти oT oсIIoBaнIцtrl BьIrз.цa слyжебньIе кoмaн.циpoBки МoгyT бьIть:
- плaнoBЬIе oсyщrсTBляrМьIе B сooTBеTсTBии с yTBеp)к.ценнЬIМ .циprкTopoМ

Инститщa пЛaIIoM кoMaII.циpoBaIIия Paбoтникoв Инститщa (дaпее Плaн
кoМaн.циpoвaния) в сooTBeтсTBии с BЬIпoлнeниeМ гoсyдapсTвellнoгo зaДaHI4Я
(плaнa нaгIнo.исслеДoBaTeльских paбoт) и B сooTBетстBии с пpе.цлoженияМи
pyкoвo.цителей сTpyкTypньIx пo.цpslз.целeний и финaнс o BьIМи лиМит€lМи ;

- BIIrпЛaIIoBЬIе - пoез.цки' oсyщeсTBJUIrМые .цJIя oпepaтиBlloгo peшrния пpoблем,
либo иньtx слуIaeB, пPo.ДyсМoTpетЬ кoTopЬIе зaблaгoвpеМеннo не
пpе.цсTaBJUIлoсЬ BoзМo)кнЬIМ.

2.2. Плaн кoМaн.циpoBallия Paбoтникoв ИнсTиTyтa нa слr.цУroщий гoд yтBep)к.цaеTся
пpикaзoМ .циpeктopoМ Инститщa не пoзднее 25 дeкaбpя Teкyщегo Гo.цa.

2.3.ГIлaн кoI\,1aн.циpoBaIIия сoсTaBлЯeTcЯ oт.целoм BнeЦIниx связей нa oсIloB€lнии
пo.цaннЬгx слylкебньIx зaписoк pyкoBoДиTеJUIМи стpyкTypньIx пoДpaз.целений 14
сoглaсoBЬIBaеTcЯ с Pyкoвo.цсTBoM ИнcтvIтуa.

2.4. Cлуlкебнaя зaпискa ДoлlкIla сo.цеp)кaTЬ слe.цyloщyю инфopмaцию:
- oбoсIIoBaние неoбxo.циМoсTи кoМ€ш.циpoвки и rе цеJIЬ;
- MесTo кoМaн.циpoBки (стpaнa, нaселенньrй пyнкT, opгaнизaция);
- сpoк кol\{aн.циpoBки .цлЯ кЕDк.цoгo Paбoтникa, BкJIIoч€ш .цeнЬ BЬIез.цa B слyжебнyro

кoMaII.циpoBкy и день Bo3BpaщeНI4Я;
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- paсчrT paсxo.цoB IIa пporзд к Mестy кoМ€ш.циpoBки и oбpaтнo' .цoпoлIIитеJIЬнЬТх
paсхo.цoв (сщo.lньrx), инЬrх paсxo,цoB.

2.5.ГIлaн кoМaн.циpoBatlиЯ пo.цлr)кит oбязaтrЛЬнoМy сoглaсoBaIIиIo с Бyxгa.птepией

Инститщa Ha пpе.цMет HaJIkIчI4Я финaнсoBoгo oбеcпеч etШtЯ paоxo.цoB IIo слyжебньlм

кoмaн.циpoBкzlM.
2.6.Bнecrниe изменений B Плaн кoМaн.циpoBarlия oсyщестBJUIrтcя нa oснoB.lнии

слyжeбньIx зaписoк pyкoBo.цитrлeй стpyкTypньIx пo.цp€lз.целeний Инотитщa с yкЕЦ}aнием

Пpичин изMеIIенИЯ И сoгJIaсoBьIBarтся с PyкoBo.цстBoм ИнстиTyтa.
2.7. Paбoтники Инотитщa МoгyT бьlть нaпpaBЛeньI B слy)кебнyro кoМ€шдиpoBкy' кaк

нa теppиTopии PФ, тaк И зa rе пpе.цеJIЬI' дJIя:
- yчaсTI4Я B Mе)Iqцyнapo.цнЬIх и poссийскиx сrМинapaх, кoнфrpенцияx, фоpyмaх,

сиMпoзи)ri!(ax' кoнгpeссax (лaлlee Кoнфepeнция), тeмaтикa кoTopЬIx н€lxoДиTся B
o блaсти иIITеpесo в Инст |4TУт a B p aМкax гoоy.цapсTBellнoгo зa',цaния ;

- пpoBe.цeниЯ ПеpегoBopoв с пapтнepaМи (в ToМ числe зapyбе>кньrми),
oзнaкoМиTeЛЬнЬIx пoез.цoк B IIayчнЬIе и иссЛr.цoBaTеЛьскиr центpЬI' paбoтьl в

сoсTaBе oфициaгrЬнЬIx .цrлeгaциtти T. Д.;
- пpoBr.цeниЯ сoBI\,IrсT[IЬIx нaуIнo.иссле,цoBaтrЛЬскиx уt инЬtx paбoт B paмкax

ДByx. I4ЛI4 Mlloгoстopoнних сoГЛtlllleниil, .цoГoвopoB, кoнTpaктoB с rlaсTиeМ
Инcтvттутa;

- yчaсTия B Меpoпpи ЯTkIЯх', пpoBo.циI\,IЬIх уIpe'циTеЛrM ;
- yIIaсTия B зaсе.цaнIlЯх' сoBrщaнияx 14 иIIЬIx MrpoпpиЯTvIЯх пo пpoфилшo

Инотитщa;
- пpoxo)кдrния кypсoB IIoBЬIIIения квaлrифик€щии c oTpЬIBoМ oT BЬIпoлнeния

гoсy.цapсTBеtlнoгo зa.цaния ;
- пPе.цстaBиTеЛЬстBa B p€Ц}Личньгx opгaнизaцияx' нayчньIх сoBrTax.
2.8. BнeплaIIoBЬIе кoМaн.циpoBки Paбoтникoв ocyщrстBJIяIoтся пo peшениto

.циpектopa Инcтитуa либo лицa' rгo з€lМещ€шoщrгo B ycTllIIoBЛeннoM пopядке, H&
oсIIoBaIIии MoTиBиpoвaннoй слyжебнoй зaписки pyкoBo.цk|TeЛЯ стpyкTypнoгo
пo,цp€lз.цeЛeьIИЯ' vlкkl,Цуl:llpoвaBlllrгo BьIlз.ц' пpи НaJII4ЧIltv| финaнсoBЬIx сpе,цстB IIa
кoМaн.циpoBoчньIе paсxo.цЬI.

2.9. К слyжeбнoй зaпискe ПpилaгaeTся кoпия oфициaльнoгo пpиглaшeьI4Я oT
пpиtlиМaloщей стopoнЬI (дoкyмент, пoДтBrp>к.цaloщий нaМrprниe И сoгЛaсиr
пpиглaшшoщей opгaнизaЦИkI пpинять Paбoтникa B yкa:}aнньlе сpoки).

2,|0,.{oкyмeIITЬI, пpe.цстaBляrl\,lЬIе нa инoсTpaIIнoМ ЯзЬIкe' .цoDIсIЬI
сollpoBo}к.цaтЬся пoстpoчнЬIМ пеpеBo.цoМ нa pyсский язЬIк' пo,цписaннЬIМ ЛицoМ,
oсyщrсTBиBIIIиМ пеpeBo.ц с yкЕt:lallием .цoл}кнocти 14 pacшI|4фpoвкoй пo.цIIиси.

2.||. B цrляx cBoоBprМеннoгo oфopмлениЯ pешeния .циpекTopa Инститщa o
кoMaн.циpoBaIIии Paбoтникa слyжебнaя зaIIискa .цoDКIIa бьIть нaпpaBлеIIa B .{иpекциlo
Инститщa нr пoз.цнee 15 paбo.rиx .цней .цo нaчaЛa BIIепЛaнoBoгo кoМaндиpoB€lни,l
Paбoтникa.

2.|2, B слyuaе нeoбхoдиMoсTи кoМaн.циpoBallия Paбoтникa .цJIя BЬIIIoлнrния paбoт
пo .цoгoBopy (гpaнтy, кoIITpaкTу v| T.п.) и неBoзМortGIoсTи BьIпoлнeНklЯ гoсy.цapстBrннoгo
зaДaНklЯ Paбoтник oфopмляrт oTПyск без сoxpaнrния зapaбoтнoй пJIaTЬI или o.lеpеднoй
oTпyск.

3. ПopядoкДoкyпIентaЛьнoгooфopмЛениясЛyж(rбньrхкoмalrДиpoвoк

3. l . Пpи нaпpaBл eНИИ Paбoтникa B слyжeбнyro кoмaн.циpoBкy oфopмляIoTся
слrДyloщиr .цoкyI!{еIITЬI :

- сJlp[tебнaя зaпискa pyкoBo.циTеJUI
paбoтaeT кoIuaII.циpyеМьIй Paбoтник ;

_ CЛУ)Кебнoе зa.цaниe,цJUI нЕlПpaBJIения

сTpyктypнoгo пoДpul:}Деления' B кoTopoМ

Paбoтникa B слpкебнyю кoМaн.циpoBкy;
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- пpикaз o нaпpaвЛеHии Paбoтникa B слy)кебнyto кoМaн.циpoBкy;
- пpигЛaшIrние пpинимarощей opгaниз aЦИI4;
з.2.B цеJUIx нaпp€lBлeшvIЯ Paбoтникa B слyiкeбнyю кoМaн.циpoBкy pyкoвoДитеЛЬ

пo.цpulз.цeIIeшИЯ, B кoтopoм paбoтaет кoМaн.циpyемьIй Paбoтник, ПишIeT Ha Il|v|Я пеpBoгo
зzIмесTиTеJUI ДиpекTopa пo нaуrнoй paбoте Инcтитуa слyжебнyro зaпиокy' B кoтopoй
yкaзЬIBЕlIоTся:

- Ф.И.o. и.цoлrкtloсTЬ' сTpyкTypнor Пo.цpiв.цеЛениr B кoTopoм paбoтaет PaбoTник;
- МесTo кoМaIIДиpoBaIIия (нaименoBaIIие пpиниМшoщeй сTopoньI и нaсeленньrй

пyнкт);
- цeЛь cлpкебнoй кoмaн.циpoBки (сoдеplкaние сlryжебнoГo пopуlения);
- сpoк слyжебнoй кoмaн.циpoBки;
- исToчник финaнсиpoBaния олyхсебнoй кoмaн.циpoBки (гoсyлapсTBellнoе зaДaние

(плaн нayчнo-иссле.цoBaтельских paбoт)).
3.3. Cлyжебнyro зaпискy BизиpyIoT зaве.цyloщий oт.целoм BIIeцIниx связей, нa

пpe.цМeT сooTBeTсTBия кoМaн.циpoBки Плaнa кoМaн.циpoBallия, глaвньlй бyхгaлlтep, нa
пpе.цМeT HaJIИЧkl,Я финaнсoBьIх сpе.цстB IIa кoмaн.циpoBoчньIe paсxo.цЬI и ПеpBьIй заместитель
диpeкTopa пo нaуlнoй paбoте.

3.4. ЗaвизиpoBaIIн€Ut слyжебнaя зaПискa пo.цЛr)киT пеpe.цaчe B oт.цел кaДpoB
Инститщa нe пoз.цнeе' чеМ зa o.цнy не.цeлIo .цo нaчaJla слyжeбнoй кoМaн.циpoBки.

3.5. PaбoTIIик oтделa к4.цpoB' яBJUIIoщlцiтcя B сooTBеTcTBии c .цoJDкIIocтнoй
иIlсTpyкциetrl, Tpy.цoBьIМ .цoгoBopoМ И Пpик€lзoМ PaбoтoдaTеJUI oTBeTсTBeIIнЬIм зa
oфopмлeние кa.цpoBЬIx .цoкyМеIIToB и Br.цrниe }кypнaJla yчeTa сЛyх(ебньIx кoМallдиpoвoк'
пoсЛе пoлyЧения слyх(ебнoй зaIIиски' yкa:}aннoй в п. 3.2. Пoлo}I(ения и oфopмленнoй в
сooTBетстBии с п. 3.3. Пoлo)кeния.цoJDI(ен с.цrлaTЬ сЛr,цyloщer:

слylaе нaПpaBлeшkIЯ B сЛyжебнyro кoп,Iaн.циpoBкy Paбoтникa' oTIIoсящrгoсЯ к
кaтегopИЯ|vI ЛИЦэ пepeчисленнЬIМ в п. l.9. Пoлo)кения' yBe.цoМиTЬ егo o Toм' чтo
oII BпpaBе oTкuulaTЬся oT слyжебнoй кoмaн.циpoBкИ, И зaпpoсиTь rгo писЬМrннoе
coглaсиr нa нaПpaBлrIIие B слy)кебнyro кoМaн.циpoBкy;

- пo.цгoToBитЬ пporкT IIpик€Ba o IIaпpaBлegI4vI Paбoтникa B слryжебнyrо
кoМaн.циpoBкy и пеprДaTь eгo ДиpекTopy ИнcтkITУTa нa пo.цписЬ. B пpикaзe o
кoМaII.циpoBaЕIии Paбoтникa yкa:}ЬIвaется цеЛЬ' BpeМя 14 МeсTo слyхсебнoй
кoМaнДиpoBки, исToчник финaнсиpoBaIIия oплaTЬI сyNш кoМaн.циpoBoчнЬIx
paсxo.цoв vl .цpyгие yслoBия IIaIIpaBЛeНklЯ B олyжебнyro кoМzшl.циpoвкy
(кoмaндиpoBoчIlьIr paсхo.цьI МoГyT oплaчиBaTЬся пpинимaroщей стopoнoй).

- oзнaкoI\,IиTЬ кoМaнДиpyrМoгo Paбoтникa с пpикЕtзoМ o нaпp€lBл eНИ:r4 B
слylкебнylo кoМaнДиpoBкy' не пoз.цнrе чeМ зa ЧетЬIpе paбo.rиx .цня .цo нaчaJla
слyжебнoй кoмaн.циpoBки ;

- oфopМитЬ пpиBлrчrниe кoмall.циpyеMoгo Paбoтникa к paбoте B BЬIxo.цнoй или
неpaбo.Iий пpaз,цничнЬIй День B llopя.цкe, пpе.цyсМoтprннoм сT. 1 13 TpyдoBoгo
кo.цrксa Poссийокoй Федepaции, rсли сpoк cлyжебнoй кoМaндиpoвки (день
oTъез.цa B слyжебнyю кoМaн.циpoBкy I4ЛI4 .цень Пpиeз.цa plЗ слyxсебнoй
кoМaн.циpoвки) сoBпaДaет с BЬIxo.цtIЬIM или неpaбoчим пp€lз.цниЧньIМ .цIIеM;

- пepr,цaтЬ кoпию пpик€tзa o IIaпpaBЛeIIии Paбoтникa B слyжебнylo кoМaнДиpoBкy
в БyxгaлTеpию Инстиryтa не пoз.цнee чrм зa чеTЬIpe paбo.rих днЯ .цo нaчaJla
слyхсебнoй кoмaн.циpoвки ;

- BIIести сBr.цeНИЯ oб yбьlтии PaбoTI{икa B сЛy}кeбнyю кoМaн.циpoBкy B )кypн€rл
1пrrTa PaбoтникoB, вьrбьrвaroщих B слy>кебньtе кoмzlн.циpoBки из
кoМaн.циP)пощeй opгaнизaции.

3.6. Ha oсI{oBaIIии кoпии пpикшa o нaIIpaBлеIIии Paбoтникa B слyжебнyto
кoмall.циpoBкy' пеpедaннoй сoTpy.щIикoМ oтДелa кaдpoв B Бyxгalrтrpию Инститщa
бyxгa.гlтеp:



6

- сoсTaBляеT IIpе.цBapиTеЛЬнyIo сMeTy paсхo.цoB' сBязaнньж сo сЛyжебнoй

кoМaн.циpoвкoй, и оoГлaсoBЬIBarT еr с ГлaBIIьIM бyхгaлlтrpoМ.
- не пoз,цнее ЧrМ 3a двa paбoчих Дня Дo Дня нaчajla слyжебнoй кoМaн.циpoBки

BЬI.цaет кoМaн.циpyrмoмy Paбoтникy пo,ц oтчrT .цrне)Iшые сpr,цстBa (денежньrй

aвaно) нa oснoBaъIYШl з€UIBленИЯ Дaгrкoгo Paбoтникa' зaBизиpoBallнoгo глaBIIьIМ

бyхгaлтrpoм Инcтитутa, IIyTеМ IIеpечислrния .цене)кньIx сpe.цсTB IIa еГo
зapплaTIIrо бaнкoвскyю кapтy.

3.7 . He .цoПyскaеTся BьI.цaчa aBaIIсa кoМaн.циpoBaнIIЬIM PaбoтникЕtм' нr

oTчиTaBIIIиMся oб изpaсхo.цoBaIIнЬIх сpедсTBaх IIo пpe,цЬIДyщей кoМaн.циpoBкr.
3.8. oтдrЛoМ кa.цpoB' Пpи неoбxo.цимoсти, BЬI,.цaется Paбoтникy кoпия пpикaзa'

IIo.цTBеp)к.цulющ€UI сpo к егo пpеб ЬIв;aгrvl.Я B слyжебнo й кoМ aн.циp oBкe.
3.9. Учет лИЦ, BЬIrзжzшoщиx И Пpиезжaющиx B слyrкебньlе кoMaII.циpoBки, B

Инотитyге Be.цeTся B )кypIIaJIaх rleTa PaбoтникoB' вьrбьrвшoщиx B слylкебньtе
кoМaII.циpoBки' v| пpибьIвшIиx B слyжeбнyro кoMaII.циpoBкy' yTBrp)к.ценньIх Пpикaзoм
MинздpaBсoцp€Ц}BvITkIЯ Poссии oT t|.09.2009 г. J\b 7З9rт. Жypнaпьl вьtбьtTI4Я уt )кypнtlлЬI
пpибьlтия xpaIIяTся B теЧение 5 лет сo дня иx зaпoлнeниЯ.

3.l0. Paбoтникy, paбoтaroщrмy IIo сoBМrсTиTельсTBy' B слyчaе нzшIpaBления B
слpкебнyto кoМaн.циpoвкy Paбoтo.цaTеJIeМ пo oсIIoBIIoМy МесTy paбoтьI Инститщ
пpr.цoсTaBJUIrт oTпyск б ез сoхp aкeНklЯ зapaбoтнoй плaтьr.

3.1 1 . Если Paбoтник зaниМaеT B Инститyте не oДнy .цoл)кнoсTЬ' To пpи
нaIIpaBлeH|lI4 rгo B слpкeбнyro кoMaII.циpoBкy пo o.цнoй из зaниМaемoй .цoлжнoсTи'
Paбoтник oбязaн пo oсTtlJIЬнЬIM .цoлlкtloоTяМ oфopмиTЬ oTпyск бeз сoxpaнения зapaбoтнoй
IIлaTЬI.

3.|2. oтсyтствие Paбoтникa нa оBorМ paбo.rем мeсTr без пpикaзa o
кoМaн.циpoBaнии пpизнarTся пpoгyЛoМ' чтo BлечrT зa сoбoй пoсЛе.цсTBуIЯ' пprДyсМoтprнньIe
TpyдoвьIм Кo.цексoм PФ.

4. Cpoк и oсoбеннoсT[I paбoтьI Paбoтникa B слyжeбнoй кoмaнДиpoBке

4.|.PaбoTIIики нaпpaBJUIIoTся B слyжебньte кoМaнДиpoBки Пo пpикЕtзy ДиpекTopa
ИнститщaНa oпpеДeленньlй сpoк (в тoм чисЛe B o,цнo.цIIеBIIyIo слyжебнyIо кoМaндиpoвкy)
.цJIя BЬIпoлнrния слyxсебнoГo пoprleHИЯ BIIе МесTa пoсToЯннoй paбoтьl.

4.2. Сpoк слy)кrбнoй кoМaн.циpoBки PaбoтникoB oпpe.цeляеTся peшениеМ .циpeкTopa
Инститyтa с yчrToм oбъемa' сЛo)кнoсTи и Дpyгиx oсoбeннoстей слyжебнoгo пopyl eHkIЯ.

4.3. B сpoк слpкебнoй кoмaн.циpoBки Bхo.цяT BpеI\{я нaхo)к.цeшИЯ B пyTи (вклto.laя
BpеМя BЬIIIyж,ценнoй зa.цrp)кки B пyти) kI BprMя пpебьlвaния B MrсTе кoMaII,циpoBaHия
(вклroнaя BЬIxo.цнЬIе и неpaбoние пpЕш}дничнЬIr .цни).

4.4. Фaктический сpoк пpебьrвaния Paбoтникa B кoмaн.циpoBке IIa теppитopии
Poссийскoй Федеpaции oпpr.цеJUIеTся Пo пpoез.цtIьIM .цoкylиенT€lМ' пpе.цотaBлЯемЬIМ
PaбoтникoМ пo BoзBpaщeHvIИ из слy}кебнoй кoмaн.циpoBки.

4.5. Фaктический оpoк пpебьlвaниЯ B кoмaн.циpoBкr IIa Teppитopии инoстp€шнoгo
гocy.цapсTBa oпpr.цеJUIrTся :

- пo oTМrTк€lМ пoГpaничныx opгaнoB B пaспopте;
пpoез.цньIМ ДoкyN[rIITilМ (билетaм) пo .цaTaM пpибьlтия IIa Teppитopию kI

yбьlтия с тrppитopии гoсy.цapсTB.)пraстIIикoB CoлpyжeсTBa HeзaвисиI\,Iых
Гoсyдapств (CHГ) с кoTopыМи зaклIoЧенЬI MrnfiIpaBиTeльстBеIIньIе сoглaшIеHvIЯ)
Ha oснoBaнии кoTopЬrх B ДoкyМеIrTax ДЛЯ Bъез.цa И BЬIrз.цa пoгpaIIичнЬIМи
opгaнaп,Iи не.цеЛaIoTся oTMеTки o пеpесrчении гoсy.цapсTBеtlнoй гpaницьI PФ.

4.6,B слyчaе пpoезДa Paбoтникa к MесTy кoМaнДиpoBallия I4ЛуI oбpaтнo к МесTy
paбoтьl IIa JIиЧнoМ TptшспopTе фaкти.lеский сpoк пpебьlвaнI4Я B МесTe кoмaндиpoBallия
yкaзЬIBarTся B слyжебнoй зaПискr. Cлyжебнyro зaIIискy Paбoтник пo BoзBpaщеIIии и3
слyжебнoй кoмaн.циpoBки пprдсTaBJUIеT Paбoтo.цaTелIо o.цIIoBpеI\,lеннo с oПpaB.цaтеЛЬнЬIN,Iи
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.цoкyценT€lМи' пo.цTBrp)к.цaющиМи испoЛЬзoBaIIие личнoгo TpaнсПopTa (пyтевoй лисT' счеTa'

кBиTaнцvШI, КaccoBьIe чеки и Дp.)
4.7 . flнeм BЬIездa Paбoтникa B слpкебнyro кoМ€ш.циpoBкy считaeTоя ,цень

oTпpaBл eHvIЯ пoeз.цa, cЕlМoлeTa, aвтoбyс a I4IIуI .цpyгoгo TpalrcпopтЦoгo оpе.цсTBa oт МесTa

пoстoяннoй paбoтьr, a днеМ пpи6ьlтия Из слyжебнoй кoМaн.циpoBки . .ценЬ пpибьlтия

щaIIсПopTIIoгo сpе.цсTBa B МrсTo пoстoяннoй paбoтьl. Пpи oTпpaBлeНkIvI тptшспopтнoгo
оpе.цстBa .цo 24.x чaсoB BкJIIoчитeЛЬнo днеM вьIбьrтия B слyжeбнyro кoмaн.циpoBкy
счиT€lIoтся Teкyщие сyTки' a с 0.гo Чaca И пoз)ке . слr.цyloщие сyTки. Aнaлoгичнo
oпpr.цrлЯeTcЯ ДaTaпpиrз.цa Paбoтникa B МeсTo пoсToяннoй paбoTЬI.

4.8. B слrlae eсли сTaIIция' Boкз€шI I4III4 aэpoпopт нaxo.цятcЯ зa uepтoй нaсеJleннoгo
пyltктa' уIитьIBaeTcя BpеМя' неoбxo.циMoe .цJUI пpoез.цa .цo сTaнЦИИ, Boкзaлa I4III4 aЭpoпopTa.
Aнaпoгичнo oПpе.целяеTся .ценЬ пpиeзДa Paбoтникa B мeсTo пoстoяннoй paбoTЬI.

4.9.B слrlaе пpoизBo.цствeннoй неoбхo.циN,loсти' пpи BьIнy)I(,ценнoй oстaIIoBке B
пyти Bслr.цсTBиr зa.цеp}кки klЛkI oTМrнЬI pейсa, пoЛoмки TpaIrспoPT&, вpеменнoй
IreTpy.цoспoсoбнoсTи Paбoтникa сpoк кoМaн.циpoBки Мo)I(еT бьIть пpo,цлен пo пpик!Ц}y

диpектopa Инcтитуa нa oсIIoBaIIии слyжебнoй 3aписки pyкoвo.цитеJUI сTpyкTypнoгo
пoДp€lзделrниЯ с пpилoжeниеМ пo.цTBеp}к.цtшoщиx .цoкyN{еIIToB: oTMетки o зa.цepх(ке, oTМeIIl
peiтca, ЛисTкa BprМrннo й н етpy.цo спoсo бнoсти.

4.l0. Пpoдлeние сpoкa слpкeбнoй кoМaн,циpoвкидoпyскaeTся IIa oсIIoBaнии
писЬМeннoгo зuUIBленvlя Paбoтникa' зaBизиpoвaннoгo пеpBьIМ з€lMестиTrлrМ .циpектopa пo
нay.rнoй paбoте либo ,цpyгиМ yIIoлнoМoченньIМ ЛицoМ.

4.||. !ля пpo.цЛения слyжебнoй кoмЕlн.циpoBки pyкoBo.циTель стpyкTypнoгo
пo.цp€u}делlния' B кoTopoм paбoтarT кoМaн.циpoBallный Paбoтник' пишIеT Ha vIм,Я диpекTopa
Инститщa слyжeбнyro зaпискy o неoбxo.циМoсTи llpo.цЛrния сpoкa слyжебнoй
кoMulн.циpoBки' yкЕtзьIB€UI :

- Ф.vl.o., .цoлNGIoстЬ' сTpyкTypнoе пo.цpaз.цеJleниe кoМ€шIДиpoBaнIloгo Paбoтникa;
- мrсTo кoМ€ш.циpoBalrия (нaимeнoBatlиr пpиIIиMarощей сTopoнЬI и нaселенньIй

пyнкт);
- oснoBaIIие слyжебнoй кoМaн.циpoBки (pеквизитьl пpикa:}a o слyжебнoй

кoМ€ш.циpoвкe);
- пpиЧинy пpo.цлrния слyхсебнoй кoмaн.циpoBки;
- сpoк, нa кoтopьlй неoбxo.циМo пpo.цлитЬ слyжeб"yro кoМaн.циpoBкy;
- иоToчник финaнсиpoBaIIиЯ.
4.|2. oфopмленнiш .цoDкIIьIМ oбpaзoм слyжебнaЯ ЗaПИcкa пo.цле)кит oпepaтивнoй

пrpеДaЧе в oтДел кa.цpoв ИнститyTa.
4.|3. Coтpyдник oтДeлa кa.цpoB' B цrЛяx пpo.цЛения слyжебнoй кoMaI{ДиpoBки

.цoлжен с.целaTЬ cЛr.цyloщее :
сЛrlar rсЛи кoМaн.циpoBaнIIЬIй Paбoтник oпIoсиTся к o.цнoй из кaTегopиil ЛИЦ,

ПеpечисJIенньIx B П. 1.9. ПoлoжеHvlЯ) зaпpoсиTЬ eгo сoгЛacиe нa пpo.цJIение
слyrкебнoй кoмaн.циpoBки ;

- пo.цГoToBитЬ пpoeкт пpикЕula o пpoДЛeнии сpoкa слyжебнoй кoмaн.циpoBки и
пrpе.цaть егo нa пo.цпI4cЪ ДkIpектopy Инcтитутa;

- oзнaкoМить с пo.цписaHIIЬIМ пpикtr}oМ Bсеx зaиIITepесoBaIIньIx лиц;
- yBеДoМитЬ кoМaн.циpoBaIlнoгo Paбoтникa o пpoДлrнии сpoкa слyжебнoй

кoМaн.циpoBки лпoбьlм .цoсTyпнЬIМ спoсoбoм, с Пoоле.цytoщиМ oзIIaкoМJIrниеМ
пpи пoМoщи фaксимильнoй cBЯзИ I4Лvt пo элекTpoннoй пoчте с TексToМ
пo.цписaннoгo пpикa:}a o пpoДлrнии сpoкa слyжебнoй кoмaн.циpoBки;

- пepеДaTь кoпиIo пpикЕrзa в БyxгaпTеpию Инcтитутa.
4.|4. Еоли пpи пpo.цЛении сpoкa слyжебнoй кoМ€шДиpoBки Paбoтникy

пoтpебyroтся ДrнrхсrlьIr сpe.цстBa .цJIя oпJIaTьI пpoeз.цa (пpи lIеBoзмo)кнoсTи oбменять
кyпленньlй parrrе билeт) И нaймa (пpoдления нaймa), х(илoгo пoМeщeшvIЯ' бyxгarrтеp
.цoJDI(ен пеpеBести PaбoTникy .цrне}сIьIй aвaнс нa oсHoBaIIии Пpикaзa o пpo.цЛeшklvI сpoкa
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слРкебнoй кoмaн,циpoBки и зaJIBл eHvIЯ Paбoтникa o неoбxo.циМoсTи .ценежнoгo пеpеBo.цa

ДЛЯ oпЛaTьI yкuхlaIIнЬIх paсxo.цoB (пo фaксy, эЛrкTpoннoй пo.rте). Зaявлeние Paбoтникa

.цoЛхGIo бьlть сoгЛaсoBaнo с глaBIIЬIМ бyxгaлтеpoм. .{енехсньlй aBaнс пеpeBo.цI4TcЯ Нa

З apпЛaTlryIo б aнкoвскyю кapTy Paб oтни Ka I4II|4 п oЧToBьIМ п еprBo.цoМ.
4.|5. Ha PaбoTIIикa' нaxo.цящегoсЯ B слy)кебнoй кoМЕш.циpoBке' paспpoоTpaняeтся

pr}киМ paбouегo BprMеlлLIkI IIpaBиЛa pacпopя.цкa пpeДrlpklЯTvIЯ' yчprжДeшуIЯ,- opгaнизaции' B
кoтopЬIе oн кoМaнДиpoBall.

4.|6. Boпpoс o ЯBке Paбoтникa нa paбoтy, B денЬ BЬIeз.цa B слyжeбнyro
кoМaн.циpoBкy и B .цeнь пpиез.цa из слy)кебнoй кoМaн.циpoBки' prшarTся IIo .цoгoBoprннocти
с pyкoвo.цстBoМ Инcтитутa.

4.|7, .{oсpo.lнoе BoзBpaщrние 14З слylкебнoй кoMaII.циpoBки BBи.цy pilзЛичнЬIx
пpичин (.шoсpo.Iнoе BьIПoлнeниr слyжeбнoгo ПopyЧеHия' нrBoзМoхGIoсTЬ BЬIпoJIIIени,I
пopуIения kI T.П.) coгЛaсoBЬIBarTся с непoсpe.цсTBeIIнЬIМ pyкoBo.циTеЛеМ. oплaтa
кoМaн.циpoBoчIlьrx paсxo.цoB B эTo}1 сЛyчaе ПpoизBo ДkITcЯ зa Bpемя фaкти.lескoгo
пpебьlвaн kIЯ B слyхсебнoй кoмaн.циpoBке.

4.l8. CaмoвoльньIй BьIез.ц из слyжебнoй кoМaн.циpoвки Paбoтникa без
yBa)киTеJIЬныx Пpичин 14 сoглaсoBaЕИЯ с неПoсpе.цсTBеtIнЬIм pyкoBo.циTrЛeМ ЯBIIЯeTcЯ
ЕapyшениеМ тpy.Цoвoй .цисциплиньI. B ДaннoМ сЛyчaе TpaнспopTIIЬIr кoмaн,циpoBoчIIьIе
paсxo.цЬI oПЛaTе IIe пo.цлехtaT.

4.|9. Дtти вьrбьrтия B кoм€lндиpoBкy |4 пpибьlтия 14З слyжебнoй кol\{Еш.циpoBки
cчиTЕlIoTся .цIIяMи paбoтьt B кoмaнДиpoBке и не МoгyT счиTaTЬся paбovИNIkt ДгrЯNIуI нa N{rсTе
IIoсToяIIнoй paбoTЬI.

4.20. Ha oснoBaIIии пpикzшa o IIaпpaBЛlIIии B слyжебнyro кoMaII.циpoBкy Дни
кoМzш.циpoBки в тaбелe yчrTa испoлЬзoBaIIия paбo.lегo BpеМeни oTMечaIoTоя бщвенньlм
кo,цoМ кК> или цифpoBьIМ кo.цoM к06>. ПpoдoшкитеJIЬнoсTЬ oтpaбoтaннoгo BpеMrIIи B .цIIи
кoМaн.циpoBки Hе yк€rзыBaеTся.

5. Cлyrкебнaя кoП{aнДиpoBкa B BЬIхoДнЬIе и неpaбoчие ПpaзДIIичнЬIr ДHи

5.1. Еоли Paбoтник BЬIrзжarT B слyжебнyro кoМaн.циpoBкy в неpaбoчий (вьlxoднoй,
пptlз.цниuньlй) .цень' To .цrнь oтбьIтия считarTся пеpBьIM .цнrМ сЛyжебнoй кoМaн,циpoBки'
oIIлaTa зa кoTopьlй пpoизBo.циTся B сooтBrTсTBии сo стaтьей l53 TpyдoBoгo кo.цeксa PФ, тo
еоTЬ кaк зa paбoтy B BьIхo.цнoй или нepaбovий пpaз.цничньIй .цень. Aнaпoгичнo prшaeTcЯ
BoIIpoс B слyчar Пpиездa Paбoтникa из слyжебнoй кoМaн.циpoBки в неpaбoчий (вьlxoднoй,
пpЕrз.щIи.rньlй) .цrнь .

5.2. Coтpy,цник oт.целa кaДpoB .цoЛх(ен с.цrJIaтЬ сЛе.цyЮщeе:
- зaпpoситЬ с PaбoтIIикa письменнoе сoгЛacИe нa paбoTy B неpaбoний (вьlxoднoй,

пpaз.цни.Iньlй) .цrнЬ ;
- пo.цгoтoBиTЬ ПporкT пpикЕrзa o IIpиBЛечeнии Paбoтникa к paбoте в неpaбoчий

(вьlхoднoй, пpaзДни.rньIй) .цrнЬ vI пrpе.цaTЬ rгo нa пo.цIIисЬ ДиpекTopy
Инcтитутa;

- ПеpеДaтЬ кoпиIo Пpикa:}a в БyxгaлTrpию Инcтитутa.
5.3. B сЛyчaе paбoтьl B вьIxo.цнoй vIЛИ неpaбo.rий Пp€B.цIIичньlй .ценЬ

кoMaII.циpoвaнньIй Paбoтник oбязaн пprДoсTaBиTЬ спpЕlBкy oфopмлrннylo пo МrсTy
кoмaн.циpoBallия.

5.4.PaбoTa B BЬIxo,цHoil или неpaбo.Iий пpaз.цItичнЬIй .цень oпЛaчиBaeTcЯ I{е Мrнеe
чеM B Двoйнoм puвМrpr' нa oснoBaIIии тaбeля yчrTa испoлЬзoBaIIиЯ paбo.lегo BprMени.

5.5. Если Дни кoМaн.циpoBки пpиxo.цяTcЯ Ha BЬIхo.цнoil уlли неpaбo.rий пpaздни.rньrй
.цlнЬ' To B тaбеле yчrTa испoлЬзoBaIIия paбoнегo BprМrни тaкие .цни oTМrчaIoTся кo.цoМ
кPB> или к03D' сoглaснo Письмy PoстpyДa oт 04.03.20|3 г. Jф |64-6.|. Либo yк€BЬIBaIoTся
.цBa кoДa (PB> и кК> или <06> и к03)' сoглaснo Письмy МинтPУдa Poссии oт |4.02.20|З г.
Ilb 14-2-291.
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5.6. Пpи эToM IIo ПисЬМrннoМy зaJIвЛениIo Paбoтникa, paбoTaBIIIегo B BЬIхo,цнoй или

неpaбo.rий пpaз,цничнЬIй день, емy Мo)кет бьrть пpr.цoсTaBлrн дpyгoй .ценЬ oT.цЬгxa. B этoм

слrlaе paбoтa B BЬIxo.цнoй или нepaбouий пpaздничнЬIй ,цень oплaЧиBaeTся B o.цинapнoМ
paзMrpе' a.ценЬ oT.цЬIxa oпJIaте нr пo.цJIе}кит. Bзarrден .цней oT.цЬIxa' не испoльзoBaнIIьIx Bo

BpеМя слylкебнoй кoМaн.циpoBки' .цpyгие Дни oT.цЬIxa пo BoзBpaщeнии kтз слpкебнoй
кoМaH.циpoBки IIe пpr.цoоTaBЛяIoTся.

6. Пopядoк и paзмepЬI Bo3РIrщrния Paбoтникy paсxoДoB
сBязaннЬIx сo слyil(ебньrми кoDIaн.циpoBкaDIи

6.l. Пpи BoзMещении paсхo.цoB' сBЯзaнньIх с кoМaн.циpoBкoй, пpименяrтcЯ пpинцип
эффeктиBIIoсти испoлЬзoвaниЯ бro,^цжeтнЬIx оpе.цсTB, yсTaнoвлeнньrй стaтьeй з4
Бю,цжeтнoгo кo.цексa Poссийскoй Фeдepaции, ,цocти}I(ения зa.цaнньIx prзyЛЬтaToB с
испoЛЬзoBaIIи еМ нaиМrнЬrrlегo o бъемa сpe.цсTB (экoн oм klpl) .

6.2. PaзмеpЬI paсхo.цoв' сBЯзaннЬIx сo слyжeбнoй кoмaн.циpoBкoй, oпpедеЛяIoTся IIa
oсIIoBaIIии ПoстaнoBления ПpaвителЬстBa oT 13.10.2008 г. Nb 749 кoб oсoбеннoстяx
нaIIpaBJI elнI4Я P aб oтн икoB B слpкeб н ЬIе кoM all.циpo Bки ).

6.3.Иcтoчникulпdи финaнсиpoBaIIия слyжeбньIx кoМaн.циpoBoк яBJIяIoTся сpe.цсTBa

фелеpallьнoГo бю.цжетa, BЬI.цеJUIеМьIе МинистеpстBoМ нayки и BЬIсlrIегo oбpaзoBaния PФ, пo
yTвep)к.ценнoмy Плaнy кoМaн.циpoBallия пo TеМulм гoсy.цapсTBeннoГo зaДanvlЯ (плaнa
нaуtнo.иссле.цoBaTeлЬскиx paбoт) или зa счrT сpr.цсTB пpиглaTlтarощей сTopoнЬI.

6.4. BьlДaчa нajlичнЬIx .цене)кнЬIx сpе.цсTB IIa кoMaII.циpoBoчнЬIе paсxo.цЬI
пpoи3BoДvITcЯ B пpr.целЕlx yTBеpx(/цrннЬIx нopМaTиBoB сoглaснo pacчrTy смеTьI
кoМaн.циpoвoчIrьП paсxo.цoв IIa пorзДкy B слy)кеб"yro кoМaн.циpoBкy (Пpилo>кениr 3) пo
yсTaнoвленнoй фopмe.

6.5. Пpи нaпpaBлении Paбoтникa B слyжебнylo кoмaн,циpoBкУ, He IIoзДнeе чrl\,r зa.цBa
paбoниx.цня ,цo ee нaчЕшa BЬI.цtшoтся пo.ц oтчет .ценe)кньIr сpе,цcтвa (денежньlй aвaнс) пyтrlи
пеprчиcлени,l .цrнrrrGIьIх сpr.цсTв IIa егo зapплaтнyto бaнкoвскyrо кapTy.

6.6. Bсе aBaIIсЬI' oпpедrленньIe B иIIoсTpaннoй BaлIoTl' BЬIIIлaчиBilIотся в poссийских
pyбляx kI paccЧklTЬIвaloTся IIo кypсy Бaнкa Poссии, действyroщеMy IIa .ценЬ BЬIIIлaтьI.

6,7.Пpи нaпpaBлeHI4И B сЛy)кrбнyro кoМaн.циpoвкy (в тoм чисЛе пpи rе пpoдлении)
Paбoтникy BoзМещaIoTся слеДyющие paсxo.цЬI (ст. 168 Tpy.Цoвoгo кo.цексa Poссийскoй
Федеpaции):

- paсхo.цЬI нa пpoе3.ц;
- paсxo.цЬI нa нaеМ жилoгo пoМrщrния (кpoме cлr{aеB IIaпpaBЛrния Paбoтникa B

o.цнoДIIеBIIyIo слyхсебнylо кoМaн,циpoBкy' пpe.цoсTaBлeния бeспJIaтIIoгo )килoгo
пoМrщrния);

- .цoпoлнитеЛЬнЬIе paсхo.цы' сBязaннЬIе с пpo}киBaниеМ BIIе ПoсToяннoгo МrсTa
)киTелЬсTBa (сyтoнньIе) (кpoме слyчaеB' кoг.цa Paбoтник HaпpaBлен B
o.цнo.цнeBIIyIo слyжебнyro кoМaн.циpoBкy ИЛуl иМeeT BoзМo}кнoстЬ eх(e.цIIeBIIo
BoзBpaщaTЬcЯ к МесTy пoсToЯннoгo )киTrлЬствa);

- иньIe paсxo.цЬI' пpoизBo.цrннЬIr PaбoтникoМ c p€tзpешeния I4I1I4 с Bе.цoМa
PaбoтoдaTeЛЯ.

6.8. Paбoтникy BьIпЛaчиB€lIoTся сyToчнЬIе зa кaж.цьlй денЬ нЕlxoх(.цeНI4Я B cЛуx(ебнoй
кoMaII.циpoBке' BкЛIoч€ш BЬIxo.цнЬIe |4 неpaбoниe пpa:}.цниЧнЬIе ДHИ, a тaЮкr зa ДIrи
нaxo)к.цеtlия B IIyTи, B ToМ чисЛе 3a BpеМя BЬIнy)кДеннoй oсTaIIoBки B TIУTИ' BкJIIoЧiш .ценЬ
oTъез.цa и .цеЕЬ пpиrз.цa.

6.9. Пpи слyхсебньlx кoМall.циpoBк€lx B МесTIIoсTЬ' oткyдa Paбoтник исхoДя из
yслoвий TpЕшспopTIIoгo сooбщения И xapaкTеpa BЬIIIoлняeМЬIх paбoт B слyжeбнoй
кoMaIIдиpoBкr paбoтьr иМrrT BoзMo}ItнoсTь r}кe.цIIеBIIo BoзBpaщaTЬся к МrсTy IIoсToяIIнoгo
)киTельстBa, сyToчнЬIе IIе BЬIIIлaчиBulIoTся.
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6.10. Boпpoс o цеJlесooбpaзнoсTи еже.цнеBIIoгo BoзBpaщeHИЯ Paбoтникa и3 lurсTa

кoмaн.циpoBallия к МrсTy Iloстoяннoгo )китrЛЬсTBa B кaх(.цoМ кoнкpеTIIoМ сЛyчar pешaеTся

.циprкTopoм Инститyтa с rIеToМ .ц€rЛЬнoсTи paссToяHИЯ' yслoвий тpaнспopTlloгo

сooбщения, xapaкTеpa BЬIпoлняемoГo ЗaДaHI4Я' a Taк)ке неoбxo.циМoсTи сoз.цaIIияPaбoTIrикy

yслoвий ДJUI oT.цЬжa.
6.1 l. Пpи BoзМещении кoMa}r.циpoBoчнЬIх paсхoДoB Пo Tеppитoрии Poссийскoй

Федеpaции зa сЧеT сpе.цсTB федеpaлЬнoгo бю.цrкетa BЬIIIЛaчиBaIoTся слеДyloщие paзМеpьI,

yсTaIIoBЛеннЬIе ПoстaнoBЛrI{иеM Ng 729 <o paзмеpax Boзi\deщeния paсхo.цoB' сBязaнныx сo

слyжебнЬIМи кoМaн.циpoвкaми IIa TеppиTopии Poссийскoй Федеpaции, PaбoтникaМ'

зaкJIIoчиBIIIиМ тpyлoвoй дoгoBop o paбoтe B фелepalrЬнЬIx гoсy.цapстBеIIнЬIx opгaнaХ,

PaбoтникtlМ Гoсy.цapсTBеIIнЬIx внебю.цжеTIIЬrх фo'дo" PФ, фелеpЕшIЬIIЬIx гoсy.цapсTBеIIнЬгx
yчpе)кДений>>:

6.1 1 .1 . PaсхoДьI пo нaймy жилoгo пoМещения (кpoме сЛ}ЧЕш' кoгДa
нaIIpaBленнoМy B слyжебнyю кoМaндиpoBкy Paбoтникy Пpr.цoсTaBляrTся
бесплaтнoе ПoМещrние) BoзМещaются B paзМrpе фaктинеских paсхo.цoB,
IIoДтBrp}к.цr}IнЬIx сooTBеTсTByIoщklNIkI ДoкyI\dеIITaI\4и' нo не бoлее 550 pyб. B
сyTки; пpи oTсyTсTBии,цoкyМенToB' IIo.цTBеpж,цaЮщих эTи paсхo.цьI, - 12 pуб. в
сyTки;

oснoвaнием ДЛЯ BoзMещения pacxo.цoB Пo бpoниpoвaниIo 14 нaймy жиЛoгo
пoМещеIJI4Я ЯBЛяIoTся счеTa' кBиTaI{цИvL. КaccoBЬIе чlки' aкTЬI' Чеки плaте)кнoгo TepМvIHaIIa,

.цoГoBop apен.цьI х(илoГo пoМещrHИЯ.
6.1 1.2. PaсхoДьr нa BЬIIIлaтy сyтoЧнЬIх B paзМеpе 100 pyб. зa ка:к.цьtй ,ценЬ

нaxoж'цen:,4Я B слy}кебнoй кoмa}I.циpoBкr' BклIoЧzU{ BЬIхo.цнЬIе и пpaзДниЧнЬIr
ДHИ, a TaЮке зa .цни нaxox(.цеtlия B IIyTи' B ToМ числr зa BpеМя BЬIIryх(.ценнoй
oсTaнoBки B IIyTи' BклIoЧЕш дни oTъезДa и пpиез.цa.

6.11.3. PaсxoДЬI нa пporзД к МесTy слyжебнoй кoмaн.циpoвки и oбpaтнo (вклtouaя
стpaхoвoй BзtIoс нa oбязaтелЬнoe JIиЧнoе стpaхoBaН:,4e llacсa)киpoB . IIa
тpaнсПoPT€, oПЛaTy yслyг пo oфopМЛени}o ПpoезДнЬIх .цoкyМентoB' paсхoДЫ зa
пoлЬзoв€lние B lroез.цax пoсTелЬныМи Пpи}Ia.цлежнoстями) BoзМещaЮTся B
paзN,Iepе фaкти.rеcких paсхoдoB' IIo.цтBеpж.цeннЬIx пpoез,цнЬIМи .цoкyМeнT€}ми,
нo не пprBЬIIшaющrM сToиMoсTЬ IlporзДa:

-)кеЛeз}Io.цopo)кнЬIМ Tpal{сПopToМ _ B кyllrйнoм Baгoне скopoгo фиpменнoгo
ПoезДa;
- Bo.цнЬIМ TpaнспopToм _ B кaloTr V ГpyППьI Mopскoгo сy.цнa pеГyляpнЬIх

;:H"J"fl 'Т#.:*'"ъJ#ffi .;:#,ТТ#'Hffi ,Т::аff#:ТТЖ:'i
кaTrГopии сy.цнa пapol\,rнoй пеprПpaBьI;
-Boз.цyпIнЬIМ TpaнспopToМ _ B сaJIoне экoнoМическoгo клaссa;
-aBToМобильньIм ТpaнсПopТoМ B aBToтpaнсПopTIIoМ сpе.цсTBе oбщегo
пoльзoB a:яИЯ (кpoме тaкси).

oснoвaниеМ .цля BoзMещeHИЯ paсxo.цoB IIa пpoез.ц яBJUIIoTоя пpoезДнЬIе .цoкyМе[ITЬI
(билeт, мapшpyт/квитaнция элrкTpoннoГo aBиaбилeтa, кoIITpoльньIй кyIIoн элrктpoннoГo
)келrзнo.цopo)кнoгo билетa, пoсa.цoЧньtй TaJIoн I4ЛI4 сПpaBкa aBиallepeвoз.rикa), a тaЮI(е
,цoкyN{eIITьI' пoДTBеp)к.цaющиr oпЛaTy (квитaнЦkIИ, кaсcoBЬIе чеки' чrки ПлaTe}кнoгo
TеpМинaлa' слипЬI, пo.цTвеpхqцrниr кpeдитнoй opгallиз aIIvltI4 (где Paбoтникy oTкpЬIT
бaнкoвский счет) o пpoBе.цеHии oпеpaции Пo oплaTе эЛrкTpoннoгo 6илeтa, Tpallспopтньгx
кapT и T.д. с испoлЬзoBaIIием бaнкoвскoй кapтьl).

6.1l.4. B слyчar yTеpи Paбoтникoм Ilpoез,цнoгo .цoкyМrнтa paсxoДЬI BoзMещaются нa
oснoBaIIии BЬI.цaннoй пеpеBoзчикoМ спpaBки' пo.цTвep}к.цaющей фaкт пpoез.цa
Paбoтникa B МrсTo кoMaII,циpoBaIIия. ПoлуrиTЬ y пеpеBoзчикa Taкylo спpaBкy
Paбoтник .цoJDI(ен caМoсToяTелЬнo.
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6.11.5. Пpи STсyTсTBLIи спpaBки oт ПеprBoзЧикa пoДTBеplк.цaroщей фaкт пpoез.цa

Paбoтникa B мeсTo кoМaн.циpoBallия paсxo.цьI BoзМещa}oTся B paзМеpe

МиниМaJIьнoй сToиМoсTи ПpoеЗдa:
- }кeЛrзнoДopo)кнЬIМ TpaнсПopToМ _ B rrЛaцкapTнoМ BaГoне пaсс€DIшpскoгo

Пoез.цa;
- Bo.цньIМ TpaноПopToМ _ B кaroте Х ГpyППЬI Мopскoгo сy.цнa pеГyЛяpнЬIх

TpaI{сПopTIIЬIx линий' и лутниiт с кoMпЛекс}IЬIМ oбслy>киBaIIиеМ Пaссaжиpoв' B

кaloTe III кaтегopии pеЧнoгo сyднa Bсеx лvтниiц сooбщения;
_ aBToMoбильньlM TpalrсПopToМ - B aвToбyсе oбЩегo Tипa.

6.l l.6. Кoмaн.циpoBallнoМy Paбoтникy тulкжe oПлaчиBaIоTся paсxo.цЬI Нa пpoез.ц
TpaнсПopToМ oбщегo пoЛЬзoвaНvlЯ (кpoме тaкои) к сTaIIции (вoкзaлly),
ПpисTaIIи' ЕlэpoпopTy' есЛи oни нaxo.цяTся зa .lеpтoй нaсеЛеннoгo пyIIкTa.
Boзмещениr пpoизBo ДkIT cЯ B сyllrме фaктиuескиx paсxo.цoв.

6.|2. Paбoтникy Пpи нaпpaвлeшI4klегo B слркебнyю кoМaндиpoBкy IIa TерpиTopик)
иHoсTpaннoгo гoсyДapсTBa' с paзprшrниЯ .циpекTopa Инcтитуa .цoпoлниTеЛЬнo МoГyT
BoзМещaTЬся фaктинески ПpoизBe,цrнньIе 14 дoкyМенT€lлЬнo Пo.цTBrpж.цrнные целeBьIe
paсxo.цьI:

- paсxo.цЬI нa oфopМлениr зaгpaниЧнoгo пaсПopTa;
- BизЬI и ДpУгих BЬIездньrx.цoкyМенToB;
- oбязaтелЬнЬIе кoнсyЛЬскиe и aэpo.цpoМнЬIе сбopьr;
- сбopЫ зa пpaBo Bъrз.цa иЛи TpaнзИTa aвтoмoбиЛЬнoгo TpaнспopTa;
- paсхo.цы нa oфopМЛеHие oбязaтельнoй Мr.цицинскoй сTpaxoвки;
- иt{ьIе oбязaтелЬньIе плaте)ки и сбopьl.
- сбopьI зa yслyГи aэpoпopToB, кoMиссиoнньIе сбopьl;
- нa пpoезД B ЕlэpoпopT uIЛI4 I{a Boкз€tJI B MесTaх oTпpaBлekluIЯ' нaзнaЧеHИЯ k1ЛI4

пеpесa/цoк;
- нa пpoBoз бaгaх<a;
- нa слyrкебньlе телефoннЬIr ПrprГoBopЬI;
- связaннЬIе с oбменoм нaпичнoй BaJIIoтЬI |IЛpI чекa B бaнке нa нЕrЛичнylо

инoсTpaннylo BaлюTy.
6.|2.1. CyтoннЬIе B и}IoсTpaннoй BaJIIoTе гIpи нaIIpaBЛrнии Paбoтникa B

кoМaн.циpoBкy зa Пpе,цеЛЬI TrppиTopии Poссийскoй Федеpaции BьIIIЛaчиBaIoTся
c yчrToМ слеДyющиx oсoбеннoстей:

Дня пrpесечenkIЯ гoсy.цapственнoй гpaницЬI пpи BЬIrз.це из Poссийскoй
Федеpaции сyToчнЬIr paсxo.цЬI BЬIплaЧиBaIoTся исxo.ця из paсчrтa сyToЧIIЬIх .цjUI
зaгpaничнoй кoМaн.циpoBки ;

- сo Дг.Я BЪез.цa B Poссийскylo Федеpaциro сyToЧнЬIе paсxoДЬI BЬIIIЛaЧиBaIoTся
исxo.ця из нopМьI сyToчIrЬIx ДЛЯ слpкебнoй кoМaн.циpoBки B ПpеДелЕlх
Poссийскoй Федеpaции;

- дaтЬI пеpесеЧения гoсyдapственнoй гpaницЬI Poссийскoй Федеpaции пpи
оЛе.цoBaНИl.4 с еr TrppиTopии и oбpaтнo oПpе.цеЛяroTся пo oTМеTкaМ пoГpaничнЬIх
opГalroB B пaсПopTе.

6.|2.2. Paбoтникy, BЬIrxaBIшеМy B слyжебнyro кoМaн.циpoBкy нa TеppиTopиЮ
иI{oсTpaIIнoгo гoсy.цapсTBa 14 BoзBpaTиBIIIеМyся нa TrppиTopию Poссийскoй
Федеpaции B тoT )кr .цеHЬ' сyToчнЬIе BЬIIIлaчиBaIoTся B p€lзМеpе 50 пpoцeнтoB
нopМЬI paсxoДoB IIa BЬIПлaTy сyToчнЬIх' oпpе.целяемoй ПoстaнoBЛениеМ
ПpaвительсTвa oт 13.10.2008 г. J\b 749 кoб oсoбеннoсTяx IIaпpaBЛеHk|Я
Paбoтникoв B слyжебньIе кoМaнДиpoBки))' ДJIЯ олyжебньlх кoМaн.циpoBoк нa
тrppиTopии инoсTpaнньIх гoсy,цapотв. PaзМеp сyToчньIx B иIroстpaннoй BaлIoTr
yсTaIIaBлиBaется ПoстaIIoBЛrнием ПpaвитеЛЬствa PФ oт 26.|2.2015 г. }lb 8l2 кo
p€хlМеpr и пopяДкr BьIIIлaTЬI сyToчнЬIx B иtloсTpaннoй вaлroте и нaДбaвoк к
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сyToЧIIЬIМ B иIIoсTpaIIнoй B€LJIIoTе гIpи сЛyжrбнЬIx кoМaн.циpoBкЕlx нa

тeppитopии инoсTpaI{нЬIx гoсyдapсTB paбoтникoB' зaкJIIoЧиBIIIиx тPyдoвoй

.цoгoBop o paбoте B федеpaгlЬнЬIx гoсy.цapсTBrнньIx opгaнax, paбoтникoB

гoсy.цapстBeнньгx внебю.ц}кетнЬIx фoндoв Poссийскoй ФедepaЦI4и4' федеpatrьнЬIx
гoсy.цapстBеIIнЬIx )Чpr)к.цений> (в pедaкции oT 29.|2.2016 г. J\b 1540).

6.|2.з. Пpи нaIIpaBJIeHИvt Paбoтникa B кoМaндиpoBкy [Ia TeppиTopию .цByх или бoлеe
инoсTpaннЬIх Гoсy.цapстB сyгoЧные зa ДrнЬ пеpесrЧeЕИЯ Гpaницы Ме)кДy
ГoсyДapсTBilМи BЬIIIЛaЧиBaIoTсЯ B poссийскиx pyбляx И paссчиTЬIBaIoTся пo
кypсy Бaнкa Poссии, действyloЩеМy нa .цeнЬ BЬIплaтьI Пo нopI\,IaI\,l'
yсTaI{oBленнЬIМ ДЛЯ гoсyДapсTBa, B кoTopoе нaПpaBлЯeTcЯ Paбoтник (п. l8
Пoлoxсения oб oсoбеннoсTях нaПpaBЛ eНИЯ Paбoтникoв B слryrкебньlе
кoмaн.циpoвки).

6.|2.4. Paсxo.цьr пo нaймy rlшЛoгo Пoмещения BoзМещ€tIoTся зa кtDк.цЬIе сyтки
нaxo)к.цeНИЯ B ПylrкTe слyx(rбнoй кoМaн.циpoBки сo .цня пpибьlт|4Я vI Пo .цень
BЬIез.цa пpи н €lл у1Чу1уI .цoкyMеIITo B' o ф opмленн ЬIх н aДЛeжaщим o бp aз oм.

6.|2.5. Paсxo,цьI пo нaймy жиЛoгo пoМrщeшk:.Я' BoзМещaЮтся IIr BЬIше пpе.цельнoй
нopМЬI BoзМещrния paсxoдoB пo нaймy жиЛoгo пoМrщеНI4Я' yстaIIoBленнoй в
oтнolшrнии кoнкpеTIIoгo гoсy.цapоTBa Пpикaзoм Mинфинa PФ oт 02.08.2004t,
Ng 64н (oб yсTaIIoBЛении пpe.цeЛьнЬtx нopМ BoзМещe:нklЯ paсхoдoB пo нaймy
х(илoгo пoМrщеlпklЯ B иIIoсTpaннoй B€tпIoTе пpи слyхсебньrх кoМaн.циpoBк€lx нa
TeppиTopии инoсTpaIIнЬIx ГoсyдapсTB paбoтникoB, зaкJIIoчиBIIIих Щyдoвoй
.цoгoBop o paбoте B федеpa.гlЬнЬIx Гoсy.цapсTBеIIнЬIХ opГaнD(, paбoтникoB
гo сy.цapсTBе[Iн ьIx внебro.ц)кеTI{ьIx ф o ндoв Po ссийскo й Ф едеpaции, ф едеp.rлЬньIx
гoсy.цapсTBеIIньIх yЧpе)к.цений >.

6.|3. Зa BpеМя зa.цepжки B IIyTи без yBЕDI(иTеJIЬнЬIx пpичин Paбoтникy не
BЬIплaчиBarTся зapaбoтнЕUl ПЛaTa' не BoзМещЕlIоTся сyToчньIr pacxo.цЬI' paсxoдЬI зa нaеМ
)килoгo пoМeщениЯ И .цpyгиr paохo.цЬI, B слrlar rсли ДaTa llpoез.цнoгo .цoкyМeнTa IIе
сoBпa.цaeT с .цaтoй нaчaлa/oкoнчaния слyжебнoй кoМaнДиpoBки сoглaснo пpикЕt:ly o
II aпp aBЛ aHI4I4 B слyx( е б нyro к o N,I aн.циp o в кy.

6.14. PaсхoДьt B сBЯзи с BoзBpaщrниеМ кoМaн.циpoBaннЬIМ Paбoтникoм paнее
пpиoбpеTеIlнoГo 6илeтa нa Пoез,ц, сaМoЛrT ИЛkl Дpyгoe TpЕшспopтнoе сpе.цсTBo пo
yBtDIМтелЬнЬIМ пpичинilМ фешение oб oTМrне слyх<eбнoй кoМaн.циpoBки' oTзЬIB v|з
слyжебнoй кoмaн.циpoBки, бoлезнЬ, пoгo.цнЬIr yсЛoBиЯ) мoгyт бьlть BoзBpaщеньI ToлЬкo пpи
IIЕIJIичии .цoкyN[ енTa, пo.цтBepж.цuшoщегo тaки r pacxo,цЬI.

6.15. BьlплaтЬI сoTpy.цникslМ B BoзMещение yкa:}aннЬIх paсхoДoB нa кoМaнДиpoBки
oсвoбoж.цЕшoтся oт H!ФЛ и стpaxoBЬIx взнoсoB Toлькo пpи yслoBии их ДoкyN[rIITЕlJIЬнoгo
IIoДтBrp)кдениЯ. Если пoДTBеp}к.цaющиx .цoкyМеIIToB IIеT' To paсxo.цЬI нa пpoез.ц oблaгaroтся
HДФЛ и BзIloсulМи B пoлнoй сyмме.

6.|6. Пpи oTcyTсTBии пpoез.цHЬIх .цoкyN{енToB' ПoдTBеp}к,цшoщиx ПpoизBr,цrнньIе
pacxo.цьI, Paбoтникy BьIплaчиBaеTсЯ paсxo.цьI нa пpoезД B p€t:lмrpr миниМЕlJIьнoй стoиМoсTи
пpoез.цa (п.l . пo.цп. (B)) ПoстaнoBлеIIия ПpaвителЬсTBa Poссийскoй Федepaции oT
02.|0.2002 r. Nэ 729).

6.|7. He пo.цЛr}кaT oблolкениlо I{ДФЛ pl сTpaxoBЬIМи Bзнoс€lМи сле.цyloщие
paсxo.цЬI нa слyх(ебньrе кoMaII.циpoBки (п. 3 cт.2l7 нК PФ, п. 2 cт,20,2 Фeдеpa.тrЬнoгo
зaкoнa }|b l25.ФЗ, П. 2 cт.9 Федеp€lJlЬнoгo зaкoнa J'.,lb 212.Ф3):

- нa пpoез.ц .цo МrсTa нaзнaчrния и oбpaтнo,
- сбopЬI зa yсЛyги slэpoПopToB' кoМиссиoннЬIе сбopьI,
- paсхo,цЬI нa пpoезД B ilэpoпopT I4Лk1нa Boк3ajl B MесTax oтпpaBлeЕvIЯ, нЕlзнaчrния

иJIи Пrpесa.цoк'
пpoBoз бaгaжa,

- paсxo.цЬI пo нaймy }килoгo пoМещeшИя,
- p8CХo.цЬI нa oПЛaTy yспyг сBязи,
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- сбopьr зa BьI.цaчy (пoлyнениe) И pегисTpaциЮ слyжебнoгo зaгpaничнoгo
пaоПopTa'

- сбopЬI зa BЬI.цaЧy (пoлy.lение) Bиз'
- paсхo.цЬI нa oбмен нaличнoй BaJIIoTЬI vIЛvI чекa B бaнке нa нuшIичнylo

иtIoсTpaIIнFo BaJIIoTy.
6.18. Paсxo,цьI пo нaймy )килoгo пoМrщeшvIЯ Пpи oтсyTсTBии иx дoкyп(rнт€lJlьнoГo

пo.цTBеp)к.цrния oблaгшoтся стpaxoBЬIМи BзIIoc€lМи цeЛикoм, a HДФЛ B чaсTи,

пpеBЬIшaloщей:
- 700 pyб. B.цrнЬ .цJUI кoМaн.циpoвoк пo PФ;
- 2500 pyб. B ,цrнЬ ,цJUI кoпdtlн.циpoBoк зa гlpaницy.
6.|9. Пo.цле>кaт oблoжrниIo HДФЛ и стpaхoBЬIМи BзIIoс€lМи:
- paсxo.цьI нa пиTaI{ие, сToиМoсTЬ кoTopoгo oT.цrЛьIlo BЬI.цеЛенa B сЧеTr гoсTиIIицЬI

(п. 1 Письмa Mинфинa oT |4.|0.2009 J\b 03.04.06.0|1263);
- FIa пapкoBкy aвтoмoбиля (Письмo Минфинa Poссии oт 25.04.201з J\b 03.04.

06114428, Письмo MинздpaBсoцpЕtзBИTИЯ Poсоии oт 26.05.20|0 Nэ l343.19).
6.20. Зa paбo.rие ДHИ, пpoBe.ценнЬIr B слyжебнoй кoМaн.циpoвкr' Paбoтникy

lаaЧИсllЯеTся сpедний зapaбoтoк (п. 9 Пoлoжения oб oсoбеннoотяx нaпpaBлelнI4Я
paбoтникoв B слylкебныr кoМallдиpoвки)

6.2|. Cpедний зapaбoтoк paссЧиTЬIBarTся B сooTBеTcTBkIkI сo сT. 139 Tpy.шoвoгo
кo,,цексa Poссийскoй Федеpaции' a TaЮке B сooTBеTсTBии с ПoстaнoBлrнием ПpaвиTeлЬстBa
PФ oт 24.|2.2007 t, Ng 922 кoб oсoбеннoсTях пopя.цкa исЧислrниЯ сpе.цней зapaбoтнoй
плaTЬID пpиМrниTеЛЬнo к .цaTr Ilpикaзa o нaпpaBлrIIии B слyжебнyrо кoМaн.циpoвкy пo
слеДyloщeй фopмyЛе:

C3=3Пpп  |ДнpПх ! н кoм

:.це: C3 _ сpедний зapaбoтoк зa paбoние .цни кoМaII.циpoBки;
. ЗП pп BЬIплaтЬI' yчиTьIBarMЬIе ДЛЯ paсчrTa сpr.цнегo зapaбoткa,

нaчиcлrннЬIr Paбoтникy B paсчеTIIoМ пеpиo.це (пеpе.rень эTиx BЬIIIJIaT yсTaIIoBJIrн п. 2
Пoлoженvlя o6 oсoбеннoсTях IlopяДкa исчиcлrния сpе.цней зapaбoтнoй плaтьI);

. ДII pп _ кoличrсTBo днeй, oтpaбoтaннЬIx B paсчетIIoN,I пеpиo.це;

. ДII кoМ _ кoлиЧесTBo paбo.lих дней, пpиxo.цяIщиxся нaдни кoMaII.циpoBки.
B кaЧесTBe paсчеTIIoгo пrpиo.цa ПpиtIиMaeTся пеpиo.ц' paвньlй |2 кaлeн.цapньIМ

Meсяцaпd, IIpr.цшесTByIощиМ Мrсяцy нaЧaлa кoMaI{.циpoBки. Если Paбoтник oщaбoтaл B
opГ€шиз aЦklkl Mеньшr Гo.цa' To .цЛя негo paсчеTI{ьIй пеpиoл бyлеT нaчинaTЬсЯ с ПеpBoгo .цня
paбoтьI и зaкaнчиBaTЬся ПoсЛe.цниМ к€lЛенДapньIМ .цнеМ Мlсяцa, пpо.цшесTвytoщиМ Мrсяцy
IIaчaJIa кoМaн.циpoBки.

6.22. B слуraе неoбxo.циМoсти кoMaн.циpoBaIIия Paбoтникa ,цJUI BЬIIIoлнения paбoт
пo ,цoгoBopy (гpaнтy, кoIITpaкTy и T. п.) финaнсиpoBaшИe oсyщrстBляется зa счrT сpе.цcTB
.цallнoгo дoгoBopa (гpaнтa, кoнтpaкTa и т. п.).

6.2з. B сЛyЧaе нaстyпЛeНI4Я B IIеpиo.ц слyжебнoй кoм€lн.циpoBки вprмeннoй
неTpy.цoспoсoбнoсTи Paбoтник oбязaн незaМr.цлиTrлЬнo yBe.цoмиTь o Taкиx
oбстoятrЛьсTBaх PaбoтoдaTеля.

6.24. Bpеменнaя нrтpy.цoспoсoбнoсTЬ кoМaн.циpoBaннoгo Paбoтникa, a Taк)ке
IIrBoзМoжнoсTЬ IIo coстoянию з.цopoBья BеpIIyтЬсЯ к МесTy пoсToяннoгo )китeлЬстBa
пo.цjlr)кaт y.цoсToBrpению нa.цJlr)кaще oфopмленньIМи .цoкyI{еIITaМи сooTBеTсTByIoщих
гoсy.цapстBrннЫх (мyниципaJlЬнЬrx) либo иHЬIх Мe.цицинcкиx opгaниз aцlаiт, иМеющиx
лицензиro (сеpтификaцию) нa oкaз aъkle Ме.цицинокиx yслyг.

6.3. B сЛyчar BpеМеннoй нетpy.цoспoсoбнoсти Bo BprМя сЛy}кебнoй кoмiшдиpoBки
Paбoтникy пpи пpr.цсTaBлеIIии иM лисTкa BpеМrннoй нетpy.цoспoсoбнoсTи :

BoзМещaloтся paсxoды пo нaймy )килoГo пoмещrния (кpoме слyЧaеB
н axo}к.ц eНkIЯ P aбoтникa н a сTaциoЕapнoМ ле.rении) ;

- BЬIПЛaчиB€lIoтся сyToчнЬIе зa Bсr BprМя' пoкa Paбoтник Пo сoсToяниIо з.цopoBЬЯ



7. oтзьrв Paбoтникa и3 слyrкебнoй кoмaнДиpoBки

7 .|. B сЛyчar пpoизBoдсTBе[Iнoй неoбxo.циIvIoсти PaбoTIIик Мo)кrT бьlть oToзBaII из

слркебнoй кoмaн.циpoBки пo пpикaзУ ДИpeкTopa Инститyтa.
7.2. lttя oтзьIBa Paбoтникa из слyхсебнoй кoмaн,циpoBки pyкoBo.цитeЛь оTpyктypнoгo

пoДpЕlз.целlния, B кoтopoм paбoTaеT кoMaII.циpoBaIIньIй Paбoтник' пишIет нa иMя пepBoгo
зaMесTиTеля .циpeкTopa Пo нaуrнoй paбoте слpкебнyю зaпиокy o нeoбxo.циN,IoсTи oTзьIBa
Paбoтникa из слyлtебнoй кoмaн.циpoBки' )rкЕхIЬIBIUI :

- Ф.И.o., дoл}кнoсTь, сTpyктypнoе пo.цp€lз.цeлeниe кoМaн.циpoBallнoгo PaбoтIIикa;
- Местo кoМaн.циpoBanl4Я (нaименoBaIIие пpиниМaющей отopotlЬI и нaселенньrй

пyнкт);
- oснoBaHI4e слyжебнoй кoМaндиpoBки (pеквизитьl пpик€шa o слyжебнoй

кoМaн.циpoвке);
- Пpичинy oTзЬIBa из слркебнoй кoмaн.циpoвки;
- 'цaTy' с кoTopoй нeoбxo.циMo oToзBaTЬ Paбoтникa из слyжeбнoй кoмaн,циpoвки.
7 .3. ЗaвизиpoBaIIнЕUI пеpBЬIМ з€lМестиTeлeМ .циpекTopa Пo нay.lнoй paбoтe слyжeбнaя

зaпискa пo.цлeхсиT oIIеpaTивнoй Пepr.цaче в oт.цел кa.цpoB Инотитyтa.
7.4, Coтpy.цник oтделa кa.цpoB .цoл}I(rн с,цeJIaTЬ сле.цyющеr:
- ПoдгoToBиTЬ IIpoекT Ilpикaзa oб oтзьlве PaбoTIIикa из сЛyжебнoй кoMaII.циpoBки

и пrpr.цaтЬ егo нa Пo.цпI4cЬ ДIlpекTopy Инcтитутa;
- oзнaкoМиTЬ с Пo,цIIисaннЬIM пpик€l:}oM Bсex зaинтеpесoBaIIнЬIx лиц;
- yBеДoN,lиTь кoMaIIдиpoBaIIнoгo Paбoтникa oб oтзьIBе из слyiкебнoй

кoМaн.циpoBки BсеМи .цoсTyпнЬIМи cпoсoбaми (интеpнeт, мoбильнaя сBя3ь'
пoчтoBuUI связь) с TrкстoМ пoдписaннoгo пpикa:}a oб oTЗьIBе у1З слyжебнoй
кoМaн.циpoBки;

- пrpe.цaTЬ кoпиIo пpик€хla oб oтзьlBr из слyжебнoй кoмaн.циpoBки в Бщгaлrтеpию
Инcтитутa;

- пpи неoбхo.циМoсти yBе.цoМиTЬ oб oтзьIBe Paбoтникa 14з слpкебнoй
кoМaн.циp o Bки' pyl(o B o.циTrля пpиниМшoщей opгaниз aЦИуl,

7 .5, Еcли пpи oTзЬIBе и3 слyжебнoй кoМaндиpoBки Paбoтникy пoщебyloTся

.цrнr)кньIr cpr.цсTBa ДJIЯ oплaTЬI Пpoез.цa (пpи IIeBoзМoжtIoсTи oбмeнятЬ кyIIЛенньlй paнeе
билет), еМy .цoшкeн бьIть пеpеBе.цен .ценехсньIй aBaнс нa oснoв,al:tl4kI пpикiвa oб oтзьtBе из
слyхtебнoй кoмaнДиpoвкИ И ЗaЯBлrIIия Paбoтникa o неoбxo.циМoсTи .цrнrжнoгo пrprBo.цa
.цJIя oплaTЬI пporз.цa.

7 .6. leнеxсньrй aBaIIс пepeBo.цkITcЯ IIa зapплaTllyto бaнкoвскylo кapтy PaбoтниКa иIIII4
IIoчTOBьIм пrpеBo.цoМ.

8. Гapaнтии пpи нaПpaBЛrнии PaбoтникoB B слyжебнЬIe кoMaII.циpoBкlI

8.l . Пpи нaпpaвЛrнии B слyхсебнyro кoMaII,циpoBкy Paбoтникy Пpe.цoстaBJUIIoTся
гapaIITии' пpе.цyсMoTprнньIе TpyлoвьlМ кo.цексoм Poссийcкoй ФедеpaцvlИ 14 Пoлo>кениеМ
кoб oсoбеннoсTяx IIaпpaBлeHI4Я PaбoтникoB B слylкебнЬIе кoМ€шДиpoBки' yTBrpж(.ценнЬIМ
ПoстaнoBJIеIlиеМ ПpaвителЬсTBa PФ oт l3.10.2008 г. Ng 749.

8.2. Ha oсIIoBЕlнии сTaTьи 167 TpудoBoгo кo.цексa PФ пpи нaIIpaBЛеIIии Paбoтникa B
слyжебнyro кoМaн.циpoBкy' a TaкI(е Bo BpеМя нaxoж.цrния Paбoтникa B пyTи к МесTy
кoМzш.циpoBallия (из МrсTa кoМaн.циpoвaния), B ToМ чисЛе зa BpеМя BЬIнyхt,ценнoй
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oсTaIIoBки B IIyти, еMy гapaIITиpyIoTся сoхp€шение МrсTa paбoтьl (.Цoлlкнoсти) и сpe.цнегo

зapaбoткa.
8.3. Кoмaн.циpoBaннoМy Paбoтникy сoxpaНЯeTcЯ BЬIIIлaTa oкJla"цa и Bсex на,дбaвoк,

oпpе.цеJUIIoщиx сpе.цнюю зapaбoтнylo ПЛaTy зa пepиo.ц нurxo)кДения B кoМaн.циpoBкr.

8.4. Ha oсIIoBaIIИ:lI cTaTьи |68 TpyдoBoгo кo.цeксa PФ пpи нaпpaBлenуlИ Paбoтникa B

слyжeбнylо кoМaн.циpoBкy' a Taк)ке Bo BprMя нaxo)к.цения Paбoтникa B пyTи к MесTy

кoМaн.циpoBaния (из МeоTa кoМalr,циpoвaния), B ToМ числr зa вpеMя BЬIIIyхqцeннoй

oсTaIIoBки B ПУTИ, еМy гapaнTиpyloтся BoзMещение paсxo.цoB' сBязaннЬIx сo слyжебнoй
кoМaн.циpoвкoй.

9. Пopядoк ПpеДсTaBЛeния oTчlTIIoсти' связaннoй
с HaпpaBЛrниеп| Paбoтникoв B слyжсебнЬIе кolиaнДиpoBкIl

9.1. PaбoTIIик Пo BoзBpaщению из слyжебнoй кoМaн.циpoBки oбязaн не пoз,цнее Tpех
paбo.lиx .цней пo.цГoToBиTЬ и пpr.цcтaBиTЬ в oт.цел BllrшнeэкoнoМичеcкиx связей oTчет o
пpo.цrлaннoй им paбoте либo oб y.laстИvlB МrpoпpиЯTulИ, нa кoтopor oн бьlл кoМaн.циpoBaн.

9.2.PaбoтникoМ' кoMaн.циpoBaннЬIМ Для BЬIпoЛнeНИЯ oпpе.цrЛrннЬrx зaДaч, к oTчrтy
o слyжебнoй кoМaн.циpoBкr пpиЛaгaются opигинiшьI либo ксеpoкoпии дoкyМенToB'
IIoJIyченньIx уlNIvlЛИ пo.цПисaннЬIx и BpyченнЬIx иM oт иMеIIи opгaнизaЦИkl.

9.3. PaбoTникoМ' кoМaн.циpoBaIIнЬIМ ДЛЯ УЧacTI4Я B кaкoм.либo МеpoпpиЯTvIvl, к
oтчeTy o слyxсебнoй кoМaн.циpoвкe IIpиЛaгaIоTся ПoЛyчrннЬIе им кaк yЧaстникoМ
М еpo пpи ЯTуIЯ М aтеpи €rлЬI.

9,4, [ля oбoснoвanИЯ IIoнесеннЬIх paоxo.цoB Paбoтник oбязaн B Tечениr Tpеx
paбouиx .цней сo Дня BoзBpaщe:нI4Я из слyхсебнoй кoМaн.циpoBки пpе.цсTaBиTЬ в
Бyхгaлrтеpию Инотитщa aBaIIсoвьIй oTчеT c Пo.цTBеpжДaIoщИNlI4 дoкy!{rнTaМи.

9.5. PaбoTIIик зaIIoлняет aвaнсoвьrй oTчеT' пpoBrpяrT сooTBeTсTBиe BIIrсеннЬrx

дaннЬIx пpе.цсTaBлrIIнЬIМ oTчlтнЬIM .цoкyМеIITaМ и paсписЬIBaeTся B aBaI{сoBoМ oтЧeTe. Фaкт
пo.цписaН|4Я aBatlсoBoгo oтчrTa Paбoтникoм яBл ЯeTcЯ егo пo.цTBеp}к.цеtIиеM пpaBиЛЬнoсти
oтpiDкrния .цaннЬIx пo пpr.цстaBлеIIнЬIМ иМ пеpBичнЬIМ .цoкylиrнTulм. AвaнсoвьIй oTчеT
счI,ITarTся пpе.цсTaBJIеннЬIМ PaбoтникoМ с MoМеtITa yTвеp>lt ДeHkIЯ еГo пеpBЬIМ зaМrсTиTелrМ
.циpекTopa пo нaуrнoй paбoтe Инститщa.

9.6. loкyМeIITЬI' пo.цTBеp}кДaющиe paзМеp пpoизBe.цeнньIх paсxo.цoB' Пepе.цuшoTся B
opигиtIЕlJIе, с yкuulallиеM фopмьl иx oпЛaTьI (нallиннЬIМи' чекoМ' кpедитнoй кapтoй,
безнaпичнЬIМ пеpepaснетoм).

9.7.БухгilJITep IIoсле пoлyЧrния oT Paбoтникa .цoкyN{еIIToB, пrprЧисЛlнньIx в п. 9.5.
ПoлoжеHkIЯi

- IIpoBrpяеT aBatlcoBьlй oтчеT и Bсе пpиJIo}кеtIнЬIе к нrМy ДoкyMеIIтЬI;
- IlpoBepeнньlй aBaIIсoBьrй oтчеT пеpе.цaеT IIa yTBеpх(Дение .циpектopy ИнститyTa

иЛи егo зЕIМесTиTеJUIM.

9.8. Пoслe yгBеp)к.цenИЯ aBaнсoBoгo oTчеTa бyxгaлтеp пpoизBo.циT oкoнчaTеJIьньtй
paсчeт с PaбoтникoМ Пo .цrнех(нoмy aBaнсy нa кoМaн.циpoBoчныr paсxo.цьI' пoлrlеннoмy
пеpе.ц oтъез.цoМ B cЛyжебнyro кoМaнДиpoBкy.

9.9. oстaToк .цrнr)кньIx сpе.цсTB сBЬIшIе сyIиMЬI' испoлЬзoвaннoй сoглaснo
aBaIIсoBoМy oTчеTy' пo.цле)кит BoзBpaщениЮ PaбoтникoМ B кaссy пo пpиxo.цнoМy кaссoBoМy
op.цepy' не пoз.цнеe Tpеx paбo.rиx .цней пoсЛe BoзBpaщeн^ИЯ и3 слy)кебнoй кoМuш.циpoBки.
Пеpepaсxo.ц пo aBaIIсoBoМy oTчеTy BЬI.цaeTсЯ Paбoтникy пyтrМ пrpечисления .цrнr)кнЬIх
сpе.цсTв IIa егo зapпЛaTIIyIo бaнкoвскyю кapTy.

9.l0. B слyнaе IIеBoзBpaщrния PaбoтникoМ oсTaTкa сpе.цсTB B сpoк, oпpe.цeленньlй
B пyнкте 9.9. нaоToящrГo ПoлoжеHИЯ) сooTBеTсTByIoщzш сyММa BoзМещaеTся пyтеM
yдеpжal{klЯ ИЗ зapaбoтнoй плaтьt Paбoтникa' B сooTBrTсTBии сo ст. |37 Tpу.цoBoгo кo.цексa
PФ, с yчrToМ пpе.цельнoй сyмMЬI y.цеp)Kaшv|Я' yсTa[IoBленнoй ст. l38 TpyдoBoгo кo.цекоa PФ.
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9.1 1 . Если кoМaн.циpoвкa oплaчиB aeTcЯ зa счет пpиниМшoщей сTopoньI' B
Бyxгaгrтеpию Инститрa нeoбxo,циМo пpе.цoсTaBить тoЛЬкo пpoез.цньIe .цoкyМrнтьI (билетьl)
14 пpoчиr oтчeTIIьIr .цoкyп(rнтьI (либo Иx кoпии), oпprдеJUIIoщие фaкти.lеский сpoк
пpеб ьIвaн утя P aб oTIIикa B Мe QTe кoM aII.циpoBaIIиJI

10. ПopяДoк нaПpaBлrния B слy)кrбньrе кoшraнДиpoBки

ДиpeкTopa ИнсTиTyTa и егo зaпreсTитeлей

l0.1 . Haпpaвлениr B слyжебнyro кoМaндиpoBкy Диprктopa Инститyтa
сoглaсoBЬIBaeтся с МинисTеpсTBoМ нayки и BЬIсцIeгo oбpaзoвaния PФ.

|0.2. flиpектop Инститщa нaпpaBJUIет B MинистеpсTBo IIayки |4 BьIспIегo
oбpaзoв a:нkIЯ PФ, B yстaIIoBлeIIнoМ пopя.цке ' зaЯв.IIrниr o BЬIез.цr B слpкeбнyro
кoМaн.циpoBкy нa теppиTopию Poссийскoй Федеpaции vIЛИ зa пpе.целЬI сyбъектa Poссийскoй
Фeдеpaции' Пo yгBrp}к.ценнoй фopме нa иМя pyкoBo.цpITeЛЯ теppитopиaльнoгo yпpaвлeния с
пpилo}кeниeМ пpигЛsшIeHvIЯ пpиниМaемoй сTopoнЬI и сМrтЫ paсxo.цoB.

l0.3. B слyчaе пpигЛaшeНI4Я IIa инocTpallнoМ язЬIке пpиЛaгarTся пoсTpoчньlй
пеpеBo.ц нa pyсский язьrк' пo.цписaнньrй .циprкTopoМ Инститщa.

10.4. B целяx сBorBpеMеIIнoгo сoглaсoBaHI4Я' з€UIBлеIIие нaпpaBляеTся IIе пoз.цнеr
ЧеM зa.цBе IIr.цrли .цo нaЧaJla слyхrебнoй кoмaн.циpoBки.

10.5. B слyчar BoзIIикIloBeI{ия неoбхo.цимoсTи сpoЧнoгo кoМaн.циpoBallия
зiUIBлrние нaпpaBляеTся в бoлее кopoткие сpoки.

l0.6. B зaявлeHI4kIo BЬIезДе B слy)кебнylo кoMaII.циpoBкy yкulзЬIBarTся целЬ и сpoки.
Cpoк слyжебнoй кoМaн.циpoBки не .цoл}кен ПpеBЬIшaтЬ пpo.цoлжиTеЛЬtloсTи IIpoBeДения
MеpoпpиЯTI4Я с yЧетoМ BprМeни пpебьlвaния B гIyTи.

|0.7 . Пpи слyх<ебнoй кoМaн.циpoBке .циprкTopa Инcтитуa l4зДaeTcЯ пpикЕu} o
BoзJIoIкrHkтI4 oбязaннoстей нa .цpyгoе .цoшкнoсTнoе лицo нa BесЬ пеpиo.ц слyжeбнoй
кoM€lн',циpoBки.

10.8. Пpи Пpoез.цr к МесTy слpкебнoй кoМaн.циpoBки )кrЛeзнo.цopo)кнЬIlv1
TpaнспopTol\,I ДиpекTopy Инститщa BoзMrщaетcя сToиМocTь пpoез.цa B Baгoнr CB

фиpменнoгo пoез.цa.
10.9. Пpи пporз.це к МrсTy слyх<ебнoй кoМaн.циpoBки Boз.цyшнЬIМ тpaнспopтoм

диpекTopy ИнcтиTyTa BoзмещaeTся стoиМoсTЬ пpoeз.цa бизнес.кЛaссoм.
l0.l0. Ha oсIIoBa[Iии пpикЕt:la o нaпpaBлeHуIkI B слyжебнyro кoмaн.циpoBкy ДHkI

кoМaн.циpoBки в тaбeле yЧrTa испoлЬзoBaния paбouегo BprМeни oTМeчaются бyкBеtIнЬIМ
кoДoм кК> или цифpoBЬIМ кo.цoМ к06>. Пpoдoл}киTeлЬнoсTь oтpaбoтaннoгo BpеМrни B ДIIи
кoМaн.циpoBки нr yк€}зЬIBaeTся.

l0.l l . ЗaмесTиTeли Диpектopa Инститщa нaпpaBляIoтся B слyжебньtе
кoМaн.циpoBки и пpoизBo.циTсЯ oплaтa слyrкебнЬIx кoМaн.циpoBoк пo oбщим пpaBилulм.

|0.|2. Bнеплaнoвoе кoМaн.циpoBallие зaМестителей диpeктopa Инститщa
oсyщrсTBJUIrтсЯ нa oснoBanИvlprшrния .циpeкTopa ИнсTиTyTa и oфopмляется пpик€Ц}oМ.

11. Пpaвa и oTBeTсTBeIIнoсTЬ pyкoBoДстBa ИнстиTyTa и PaбoтнlIкoB
пpи нaпpaвлении B сЛy)кeбнyю кoMaIIДиpoBкy

l l.1. 3a Paбoтo.цaTrлем сoxpallяrTся пpaBo:
- тpебoBaTЬ oт PaбoTникa BЬIпoЛt{e:нkIЯ B кoМaнДиpоBке cлyхсебнoгo пopyЧeшИЯ;
- тpебoвaTЬ ПprДсTaвЛения pезyЛьтaToB BЬIпoлнeннoй paбoтьr, если эTo

пpе.цyсМoтpенo слyжебнЬIМ ПoprlениеМ;
- пpивлекaTь Paбoтникa к.цисциплинapнoй oTBrTсTBеIIнoсти зa неиспoлнeниr или

нrнaДле}кaщeе испoЛнeние Boзлo}кеннЬIx нa нeгo B пеpиo',ц кoМaн.циpoBки
Tpy.цoBЬIх oбязaннoстей.

||.2. PyкoвoдиTель сTpyкTypl{oгo пo.цpa:}.цeЛeшI4Я, yTBеp)к.цaroщий слyжебнyro
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кoмzlн,циpoBкy' несrT oтBrTсTBrнIIoоTь зa ее oбoснoBaннoсTь' BьIбop кoМaнДиpyеМoгo лицa
и пopя.цoк пpoBe.цeния сJIРI(ебнoй кoмaндиpoBки.

l 1 .3. Кoмaн.циpoвaнньrй Paбoтник HeсeT oTBеTстBeI{нoсTь зa эффектиBIIoе |4
экoнoМнoе пpoBе.цение слyrкебнoй кoмaн.циpoвки' пpе.цcTaBЛение ИнcтуIтyTa пеpе.ц BсrMи
пapTIIеp€lМи B нaибoлее пoЛo}кителЬнoм сBете' a TaкrI(е зa сBorвpеМеннyк) пo.цгoToBкy и
Пpr.цсTЕlBлrниr нroбxoДимoй .цoкyN[ rнTaции.

I|.4. oт.цeл кa'цpoB Инcтитуa несеT oтBеTсTBеIIнocтЬ зa пpaвилЬнoсTЬ vI
сBoеBprМrннoсTь oфopмлeния пpикzlзa o слy)кrбнoй кoMaII,циpoBкr.

l1.5. БyхгaлlтepklЯ Инcтитуa нeсеT oTBeтсTвеннoсTь зa кoIITpoль лиМитoB зaтpaT
пo слy)кебньrм кoМaндиpoBкaМ' oтнеcениe paсхo.цoB IIa кoМaнДиpoвaниe сoглaснo нopМElМ
бyxгallтepскoгo rlrTa 14 oпЛaTy кaxсДoй слpкебнoй кoMaII.циpoBки B сooTBrтcTBvII4 с
Пo.цaннoй зaявкoЙ нa oплaTу.

\2. ЗaклrочПтеЛЬнЬIеПoЛoжrния

|2.|. Haстoящее Пoлoжrние BсTyIIaет B оиJIy с МoМеIITa rгo yTBеp)к.цeHI4Я
ДиpeкTopoM Инститщa и .цейсTByеT .цo BBr.цения IIoBoгo Пoлo)I(rния o пopя.цкe нaпpaB IIeНИЯ
Paбoтникoв ИнсТиTyтa B сЛyх(rбньIе кoMaIIдиpoBки.

|2.2. Haстoящее Пoлoжение Яв'ЛЯeTcЯ oбязaтелЬньIМ ДЛЯ Paбoтникoв уt
Paбoтo.цaTeIIЯ.

t2.3. Пo всем BollpoсzlМ, He IIaтпlДшIиМ сBoeгo pешeшvIЯ B IIaсToЯщем Пoлo}кlнии'
Paбoтники и PaбoтoдaTeлЬ pyкoBoДсTByIоTся пoЛo)кeнияМи Tpyдoвoгo кo.цeксa PФ и инЬtx
HopМaTиBIIьIx пpaBoBЬIx aктoв PФ.

ЗaместитrлЬ .циp rктopa ИнстиTyтa
пo yпpaBЛeIIик) пеpсoнaлoм H.г. Кyзнецoвa

Глaвньrй бyхгaЛTep г.H. Князькoвa


